
 

 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ   หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู  อ าเภอสีชมพู  จังหวัดขอนแก่น          .     
ที่      ขก 75801/893   วันที ่       25  กันยายน  2568                                          . 
เรื่อง    รายงานสรุปผลการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2568                                      .. 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 

      เรื่องเดิม        
               ตามที่หน่วยตรวจสอบภายในได้รับอนุมัติแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
2568 ตามบันทึกข้อความ ที่ ขก 75801/670 ลงวันที่ 11 กันยายน 2567 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน และได้ส าเนาแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 แจ้งให้ส่วน
ราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพูทราบและได้ด าเนินการตรวจตามแผนที่ได้รับอนุมัติแล้วนั้น 
               ข้อเท็จจริง  
 ในการด าเนินการตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ได้เข้าตรวจหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง ซึ่งผู้รับตรวจได้ให้ข้อมูลที่เกี่ยวข้องเป็นอย่างดี บัดนี้หน่วยตรวจสอบภายใน ได้จัดท ารายงานสรุปผล
การตรวจสอบภายในและข้อเสนอแนะ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตาม
เอกสารแนบท้ายนี้ 
 

ข้อระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
                                          1. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับ
หน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 และแก้ไขถึง (ฉบับที่ 3)  พ.ศ. 2564   
 2. กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ และนโยบาย อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 

               ข้อพิจารณา/เสนอแนะ 
                                     

 เพ่ือให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบ
ภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู จึงขอ
รายงานสรุปผลการตรวจสอบภายในดังกล่าว ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ให้
ผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ เพ่ือน าไปเป็นแนวทางการปฏิบัติงานต่อไป 
 
                จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
        
                                              (ลงชื่อ)       

                                                              
                (นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 

                                          นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 
 

 
 



 

-๒- 
 
ความคิดเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพ ู
 
…………………………………………………………………………………………………………………..........................……………… 
.                                           - เห็นด าเนินการตามที่เสนอ.                                                 . 
     

                                                       (ลงชื่อ)           
                                 (นายปราชญา  ทรัพย์แย้ม) 

                               ปลดัองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
 
 
 
ความคิดเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพ ู
 
………………………………………................…………………………………………………………………………………………….… 
.                                              - อนุมัตติามท่ีเสนอ.                                                       . 
     
                             

                                                        (ลงชื่อ)                  

                                      (นายบรรจง  เพ็งวงษ์ษา) 
                                    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 

เรื่อง รายงานผลการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

(ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2567 ถึง 30 กันยายน 2568) 
 
 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 

 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
 อ าเภอสีชมพู จังหวัดขอนแก่น 



 

 
ค าน า 

 
                หน่วยงานตรวจสอบภายใน เป็นหน่วยงานตามโครงสร้างบริหารงานบุคคลท้องถิ่น ซึ่งหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 
2561 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2566 ได้ก าหนดค า ผู้ตรวจสอบภายใน หมายความว่า ผู้ด ารง
ต าแหน่งผู้ตรวจสอบภายในของหน่วยงาน หรือด ารงต าแหน่งอ่ืนที่ท าหน้าที่เช่นเดียวกับ ผู้ตรวจสอบภายในของ
หน่วยงานของรัฐ 

                 การตรวจสอบภายในเป็นการตรวจสอบการปฏิบัติตามแผนงานที่ เกี่ยวข้องกับการบริหาร
งบประมาณการเงินการพัสดุและทรัพย์สิน การบริหารงานด้านอ่ืนๆ ตลอดจนการตรวจสอบบัญชี การวิเคราะห์
ประเมินความเพียงพอและประสิทธิผลของการควบคุมภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรวมทั้งการรายงาน
ผลการตรวจสอบและข้อเสนอแนะแนวทางการปรับปรุง แก้ไขการปฏิบัติราชการต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพ และมี
ประสิทธิผลยิ่งขึ้น โดยมีการบริหารทรัพยากรอย่างประหยัด คุ้ มค่าประโยชน์ รวมทั้งช่วยป้องกันและสร้าง
ภูมิคุ้มกันไม่ให้มีการรั่วไหล การสูญเสีย การทุจริตหรือไม่ให้เกิดความเสียหายกับราชการได้รวมถึงการให้ความ
เชื่อมั่น และการให้ค าปรึกษา อย่างเที่ยงธรรมและเป็นอิสระ และเพ่ือเพ่ิมคุณค่าและปรับปรุงการปฏิบัติงานของ
องค์กรให้ดีขึ้น การตรวจสอบภายในจะช่วยให้องค์กรบรรลุถึงเป้าหมายและวัตถุประสงค์ที่วางไว้ 

                  อนึ่ง ผู้บริหารได้รับทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา โดยใช้ข้อมูลด้านการตรวจสอบ
เป็นประโยชน์ในการตัดสินใจแก้ไขข้อบกพร่องได้ทันเวลา และเพ่ือความโปร่งใสในการปฏิบัติงาน 

                  ข้าพเจ้าหวังเป็นอย่างยิ่งว่ารายงานผลการตรวจสอบฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์กับผู้บริหารและ
ผู้ปฏิบัติงานภายในองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการบริหารและปฏิบัติงานต่อไป 

 

 

 

                                                                                                  หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
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๑ 
 

บทสรุปผู้บริหาร 

                รายงานผลการปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ฉบับนี้
รายงานผลตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ซ่ึงได้ก าหนดขอบเขตออกเป็น 4 
ด้าน ได้แก่ การตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน การประเมินและการบริหารความเสี่ยง โดยหน่วยตรวจสอบ
ภายในได้ประเมินความเสี่ยงหน่วยงานภายใต้สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ทั้งหมด 1 ส านัก 3 กอง 
ประกอบด้วย ส าหนักปลัด กองคลัง กองช่าง กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม และยังมีหน่วยงานภายใน
สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ประกอบด้วย ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู โดย
หน่วยงานตรวจสอบภายใน ท าการจัดล าดับความเสี่ยง จัดล าดับระดับคะแนนความเสี่ยงสูงมาก ความเสี่ยงสูง 
และปานกลาง เพ่ือท าการวางแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  

                 การตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ด าเนินการทั้งหมด 
1 ส านัก 3 กอง  รวมทั้งสิ้น 9 กิจกรรม ดังนี้ (รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย) 

1. การควบคุมภายใน 
2. การบริหารความเสี่ยง 
3. การตรวจงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
4. สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางส านักปลัด 
5. การเบิกจ่ายเงิน 
6. การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน 
7. การตรวจอสอบเรื่องหลักประกันสัญญา 
8. สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางกองช่าง 
9. การปฏิบัติงานด้านสารบรรณและธุรการ 

โดยหน่วยรับตรวจได้ด าเนินการตามระเบียบหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ อย่างสม่ าเสมอ ท าการ
ควบคุมภายในของแต่ละงานที่ตนรับผิดชอบ ข้อบกพร่องต่างๆ ก็จะถูกขจัดไป ส่วนการติดตามผลการด าเนินงาน
ตามรายงานผลการตรวจสอบ หน่วยรับตรวจต้องรายงานผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะให้หน่วยงาน
ตรวจสอบทราบภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งและภายในระยะเวลาที่ก าหนด และหากหน่วยรับ
ตรวจไม่ด าเนินการายงานตามข้อเสนอแนะ จะด าเนินการติดตามอีกคราวๆ ละ 15 วัน หรือ 7 วัน ซึ่งหน่วยงาน
ตรวจสอบภายในได้วางระบบติดตามผลการด าเนินงานของหน่วยรับตรวจอย่างเป็นขั้นตอน และแจ้งผู้ ปฏิบัติงาน
ทราบโดยตรง  

 

 

 

                                                                                                   หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 

 
                 



๒ 
 

      การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยส าคัญที่จะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจขององค์การบริหารส่วน
ต าบลสีชมพู เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและมีประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการด าเนินงาน
ผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกดิขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถอืเป็นส่วนประกอบส าคัญท่ีแทรกอยู่ใน 
การปฏิบัติงานตามปกติ ซ่ึงจะต้องมีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้องตามระเบียบ และกฎหมายที่ก าหนดโดยฝ่าย
ผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายในมาใช้โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหาร เพ่ือให้สามารถ
บรรลุ วัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน อีกท้ังยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางที่
ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชัดเจน ดังนั้น การจัดท าแผนการ
ตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง จะท าให้
การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพูเป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ 
              ดังนั้น การตรวจสอบภายในยังเป็นการด าเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
ตรวจสอบภายใน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2545 และหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐาน
และหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2562 และแก้ไขถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2564 อาศัยอ านาจตามาตรา 79 แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลัง
ของรัฐ พ.ศ. 2561  

ความส าคัญและประโยชน์ของการตรวจสอบภายใน 

              การตรวจสอบภายใน เป็นการให้บริการข้อมูลแก่ฝ่ายบริหารและเป็นหลักประกันขององค์กรในด้านการ
ประเมินประสิทธิผลและประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในที่เหมาะสม ทั้งในด้านการเงินและการบริหารงาน 
เพ่ือส่งเสริมการปฏิบัติงานให้บรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายขององค์กร โดยการเสนอรายงานเกี่ยวกับกิจกรรมเพ่ิม
มูลค่าขององค์กร รวมทั้งการเป็นผู้ให้ค าปรึกษากับฝ่ายบริหารในการปรับปรุงประสิทธิภาพการท างานเพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิผล และดูแลให้มีการใช้ทรัพยากรอย่างประหยัดและคุ้มค่า ซึ่งการตรวจสอบภายในมีส่วนผลักดัน
ความส าเร็จดังกล่าว ดังนี้ 

1. ส่งเสริมให้เกิดกระบวนการก ากับดแูลทีด่ี (Good Governance) และความโปร่งใส ในการปฏิบัติงาน 
(Transparency) ป้องกันการประพฤติมิชอบหรือการทุจริต และเป็นการลดความเสี่ยงที่อาจเกิดขึ้นจนท าให้การ
ด าเนินงานไม่บรรลุวัตถุประสงค์  

2. ส่งเสริมให้เกิดการบันทึกบัญชีและรายงานตามหน้าที่ความรับผิดชอบ (Accountability and 
Responsibility ) ท าให้องค์กรได้ข้อมูลหรือรายงานตามหน้าที่ที่รับผิดชอบ และเป็นพ้ืนฐานของความโปร่งใส 
(Transparency) และความสามารถตรวจสอบได้ (Auditability) 

3. ส่งเสริมให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการปฏิบัติงาน (Efficiency and Effectiveness of 
Performance ) ขององค์กร เนื่องจากการตรวจสอบภายในเป็นการประเมิน วิเคราะห์ เปรียบเทียบข้อมูลทุกด้านใน
การปฏิบัติงาน จึงเป็นข้อมูลที่ส าคัญที่ช่วยปรับปรุงระบบงานให้สะดวก รัดกุม ลดขั้นตอนที่ซ้ าซ้อนและให้ความ
เหมาะสมกับสถานการณ์ตลอดเวลา ช่วยลดเวลาและค่าใช้จ่าย เป็นสื่อกลางระหว่างผู้ปฏิบัติงานในการประสานและ
ลดปัญหาความไม่เข้าใจในนโยบาย 

4. เป็นมาตรการถ่วงดุลแห่งอ านาจ (Check and Balance) ส่งเสรมิให้เกิดการจัดสรร การใช้ทรัพยากร
ขององค์กรเป็นไปอย่างเหมาะสมตามล าดับความส าคัญ เพ่ือให้ได้ผลงานที่เป็นประโยชน์สูงสุดต่อองค์กร 

5. ให้สัญญาณเตือนภัยล่วงหน้า (Warning Signals) ของการประพฤติมิชอบหรือการทุจริตในองค์กร 
ลดโอกาสความรา้ยแรงและความเสี่ยงที่อาจเกดิขึ้น รวมทั้งเพ่ือเพ่ิมโอกาสของความส าเร็จของงาน 
วิสัยทศัน์/พันธกิจ 



๓ 
 

          วิสัยทศัน์ (Vision)  “ พัฒนางานตรวจสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงาน
รัฐ ให้ความเชื่อมั่นและการให้ค าปรึกษาอย่างเที่ยงธรรม และเป็นอิสระ เพ่ือเพ่ิมคุณค่าและปรับปรุงการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานให้ดีขึ้น ” 

           พันธกิจ ( Mission)  

1. ปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายในให้เป็นไปตามมาตรฐานการตรวจสอบภายในของส่วนราชการและพัฒนา
ระบบการตรวจสอบภายในให้มีมาตรฐานในระดับสากล เป็นที่ยอมรับขององคก์รและหน่วยงานภายนอก 

2. สนับสนุนและช่วยเหลือให้องค์กรมีระบบควบคุมภายในที่ดี เป็นไปตามมาตรฐานการควบคุมภายในของ
คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 

3. ให้ค าปรึกษา ข้อเสนอแนะองค์ความรู้เกี่ยวกับการบริหารความเสี่ยง การควบคุมภายใน และการก ากับ
ดูแลกิจการที่ดีแก่บคุลากร หน่วยงาน องค์กร และสังคม 

4. ประสานงานและให้ความร่วมมือกับส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน หน่วยงานก ากับดูแล หรือหน่วยงานภาค
ราชการอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

5. เป็นเครื่องมือของฝ่ายบริหาร ในการตรวจสอบการด าเนินงานและการใช้ทรัพยากรขององค์กรให้เป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพ และบรรลุวัตถุประสงค์ รวมทั้งการป้องกันความเสียหาย การรั่วไหล หรือการทุจริตอันเกิดจาก
การด าเนินงานในองค์กร 
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แผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan) 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
1.หลักการและเหตุผล 
   การตรวจสอบภายใน เป็นปัจจัยส าคัญที่จะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจขององค์การบริหารส่วน
ต าบลสีชมพู เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล อีกท้ังยังช่วยป้องกันและลดความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้นจาก
การด าเนินงานที่ผิดพลาดหรือลดความเสียหายที่อาจเกิดข้ึน การตรวจสอบภายใน เป็นกระบวนการหนึ่งที่ส าคัญของ
การควบคุมภายใน โดยแทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติ และจ าเป็นต้องด าเนินการให้ถูกต้องตามกระบวนการ 
ระเบียบกฎหมาย หนังสือสั่งการต่าง ๆ  
             หน่วยงานตรวจสอบภายใน มีหน้าที่ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการตรวจสอบภายในของส่วน
ราชการ พ.ศ.๒๕๕๑ และพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ ให้หน่วยงานของรัฐจัด
ให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง โดยให้ถือปฏิบัติตามมาตรฐานและ
หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด และให้ด าเนินการตรวจสอบเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การ
พัสดุและทรัพย์สิน การจัดเก็บรายได้ การบริหารงานด้านอ่ืน ๆ ตลอดจนการตรวจสอบบัญชี และการรายงานผล
การตรวจสอบ ซึ่งการตรวจสอบดังกล่าวมีวัตถุประสงค์ในการควบคุมดูแลให้หน่วยรับตรวจสามารถปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้อง ตามระเบียบของทางราชการ และช่วยป้องกันการรั่วไหลหรือการทุจริตที่อาจเกิดขึ้นได้  
             เพ่ือให้การตรวจสอบภายในเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ กล่าวคือสามารถตรวจสอบได้ครอบคลุมทุก
ขั้นตอนของการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ มีระยะเวลาในการตรวจสอบอย่างเพียงพอ และมีความถี่ในการ
ตรวจสอบที่เหมาะสม จึงต้องมีการจัดทาแผนการตรวจสอบประจาปีขึ้น ซึ่งแผนการตรวจสอบเป็นแผนการ
ปฏิบัติงานที่ผู้ตรวจสอบภายในได้จัดทาไว้ล่วงหน้า โดยก าหนดว่าจะตรวจสอบเรื่องใด ด้วยวัตถุประสงคใ์ด หน่วยรับ
ตรวจใด ณ เวลาใด รวมทั้งการประเมินประสิทธิภาพของการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ ซึ่งการตรวจสอบ
ตามแผนจะสามารถสอบทานความถูกต้องในการปฏิบัติของหน่วยรับตรวจได้เป็นระยะ ๆ ซึ่งช่วยให้งานตรวจสอบ
สามารถบรรลุวัตถุประสงค์และเสร็จทันตามเวลาที่ก าหนดไว้  
2. วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
   2.1 เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารงานและการด าเนินงานของหน่วยรับตรวจมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 
และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงานตามเป้าหมายขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
   2.2 เพ่ือให้ทราบว่าการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่ง
การ และนโยบายที่ก าหนด 
  2.3 เพ่ือให้ทราบว่าข้อมูลการเงิน การบัญชี การบริหารพัสดุ และรายงานทางการเงินต่าง ๆ มีความถูก
ต้อง ครบถ้วน เชื่อถือได้ และทันกาล 
  2.4 เพ่ือให้ทราบว่าหน่วยรับตรวจมีการวางระบบควบคุมภายใน และการประเมินระบบการควบคุม
ภายในครอบคลุมทกุภารกิจงาน เพียงพอ เหมาะสม ตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 
  2.5 เพ่ือให้ทราบว่ามีการบริหารจัดการความเสี่ยงตามมาตรฐาน และหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
ก าหนด 
  2.6 เพ่ือให้บริการค าปรึกษาแนะน า เพ่ือสร้างคุณค่าเพ่ิม และเสนอแนวทางปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงาน
ของหน่วยรับตรวจให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
 2.7 เพ่ือให้ผู้บริหารและผู้บังคับบัญชาได้รับทราบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน และสามารถแก้ไขได้
อย่างรวดเร็ว และทันเหตุการณ์ 
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3.ขอบเขตการตรวจสอบ 
 3.1 การบริหารความเชื่อม่ัน (Assurance Services) 
       1. การตรวจสอบด้านการเงิน (Financial Auditing) เป็นการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และ
ความเชื่อถือได้ของข้อมูลการเงิน และรายงานการเงิน การตรวจสอบการปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชี นโยบาย
บัญชี กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ ประกาศท่ีเกี่ยวข้อง รวมถึงการประเมินความเสี่ยง ระบบการควบคุม
ภายใน และความเป็นไปไดท้ี่จะเกิดข้อผิดพลาดและการทุจริตด้านการเงินและบัญชี 
       2. การตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎระเบียบ (Compliance Auditing) เป็นการตรวจสอบการปฏิบัติ
ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ ประกาศ มติคณะรัฐมนตรี รวมถึงมาตรฐานแนวปฏิบัติ และนโยบายที่
ก าหนดไว้ 
       3. การตรวจสอบการด าเนินงาน (Perfomance Auditing) เป็นการตรวจสอบความประหยัด ความมี
ประสิทธิผล ความมีประสิทธิภาพ และความคุ้มค่าของกิจกรรมที่ตรวจสอบ 
       4. การตรวจสอบอ่ืน ๆ เช่น การตรวจสอบระบบงานสารสนเทศ (GIS-โปรแกรมแผนที่ภาษีและ
ทะเบียนทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู) การตรวจสอบการบริการบริหาร และการตรวจสอบพิเศษ 
(ตามที่ได้รับมอบหมายเป็นกรณีพิเศษ) 
 3.2 งานบริการให้ค าปรึกษา (Consulting Services)  

       เป็นการบริการให้ค าปรึกษา แนะน าและบริการอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งลักษณะงานและขอบเขตของ
งานจะเป็นไปตามข้อตกลงที่ท าขึ้นร่วมกับผู้รับบริการโดยมีจุดประสงค์เพ่ือเพ่ิมคุณค่าให้กับหน่วยงานของรัฐ และ
ปรับปรุงกระบวนการก ากับดูแล การบริหารความเสี่ยง และการควบคุมขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพูให้ดีขึ้น 
 3.3 หน่วยรับตรวจ 
       หน่วยรับตรวจ จ านวน ๔ หน่วยงาน ประกอบด้วย 

1. ส านักปลัด 
2. กองคลัง 
3. กองช่าง 
4. กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

3.4 เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ด าเนินการตรวจสอบหน่วยรับตรวจ จ านวน 15 กิจกรรม ตามแบบสอบถาม

การประเมินความเสี่ยงเพ่ือจัดท าแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 และที่เพ่ิมเติมด้าน
การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง ดังนี้ 

1) ส านักปลัดตรวจสอบ 4 กิจกรรม ได้แก่  
- สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
- การตรวจงานป้องกันและสาธารณภัย 
- การติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน (แบบ ปค.6) 
- การติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

 
2) กองคลังตรวจสอบ 5 กิจกรรม ได้แก่ 

- ตรวจสอบเรื่องการเบิกจ่ายเงิน การใช้ใบเสร็จรับเงิน การน าส่งเงินและการน าฝากธนาคาร 
- การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน 
- ตรวจสอบเรื่องหลักประกันสัญญา 
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- การติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน (แบบ ปค.6) 
- การติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

3) กองช่างตรวจสอบ 3 กิจกรรม ได้แก่ 
- สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
- การติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน (แบบ ปค.6) 
- การติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

4) กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 3 กิจกรรม ได้แก่ 
- การปฏิบัติงานสารบรรณและธุรการ 
- การติดตามประเมนิผลระบบควบคุมภายใน (แบบ ปค.6) 
- การติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

(รายละเอียดแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี พ.ศ. 2568 ปรากฏตามเอกสารแนบ) 

4. การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
        4.1) หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในเสนอแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568      
ต่อผู้บริหารท้องถิ่น เมื่อได้รับการอนุมัติแล้ว ด าเนินการส าเนาแจ้งเวียนให้แต่ละส านัก/กอง ทราบ พร้อมส่งส าเนาให้
ส่วนที่เกี่ยวข้อง เผยแพร่ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
          4.2) หน่วยตรวจสอบภายใน จะแจ้งหน่วยรับตรวจ โดยจะประสานกับหน่วยรับตรวจ ๔ หน่วยงาน ได้แก่ 
ส านักปลัด กองคลัง กองช่าง และกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม รวมทั้งผู้ที่มีหน้าที่รับผิดชอบงานหรือ
กิจกรรมที่จะตรวจสอบให้ทราบล่วงหน้า 
          4.3) หน่วยตรวจสอบภายใน จะใช้เทคนิคการตรวจสอบ (Audit Teachnique) ในแต่ละกรณี ซ่ึงในการ
ตรวจสอบจะใช้เทคนิคการตรวจสอบให้เหมาะสมกับเรื่องที่จะตรวจสอบในแต่ละกรณี เพ่ือให้ได้มาซึ่งหลักฐานที่
เพียงพอ ที่นักวิชาการตรวจสอบภายในจะเสนอความเห็นและข้อเสนอแนะ ไว้ในรายงานผลการปฏิบัติงานดังนี้ 
  1.) การสุ่มตัวอย่าง 
  2.) การตรวจนับ 
  3.) การตรวจสอบเอกสารใบส าคัญ 
  4.) การค านวณ 
  5.) การตรวจสอบการผ่านรายการ 
  6.) การตรวจสอบบัญชีย่อยและทะเบียน 
  7.) การตรวจหารายผิดปกติ 
  8.) การตรวจสอบความสัมพันธ์ของข้อมูล 
  9.) การวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
  10.) การสอบถาม 
  11.) การสังเกตการณ์ 
  12.) การตรวจทาน 
  13.) การประเมินผล 
  14.) การตรวจสอบตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  15.) การยืนยันยอด 
  16.) การติดตามรายการ 



๗ 
 

 4.4) หน่วยตรวจสอบภายในจะจัดท าและเสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
สีชมพู ภายในเวลาอันสมควร หรืออย่างน้อยทุกสองเดือน นับจากวันที่ด าเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผน กรณี
เรื่องท่ีตรวจพบเป็นเรื่องท่ีมีผลเสียหายต่อทางราชการ จะต้องรายงานผลการตรวจสอบทันที 
 4.5) ติดตามผลการตรวจสอบ เพ่ือจัดให้มีการปรับปรุงแก้ไขและเป็นข้อมูลในการวางแผนการตรวจสอบ
ครั้งต่อไป 
5. ระยะเวลาของการด าเนินการตรวจสอบ 
 เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 256๗ และสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน  2568 
หมายเหตุ : ระยะเวลาการตรวจสอบอาจมีการเปลี่ยนแปลง โดยจะด าเนินการแจ้งให้ทราบล่วงหน้าทุกครั้ง 

6. หน้าที่และความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 
 6.1) อ านวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
 6.2) จัดเตรียมเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวกับการด าเนินงาน รวมถึงข้อมูลที่เกี่ยวข้อง ให้ครบถ้วน สมบูรณ์ 
พร้อมที่จะตรวจสอบได ้
 6.3) จัดท าบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 
 6.4) จัดให้มีระบบเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน 
 กรณีเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระท าการใดจงใจไม่ปฏิบัติ หรือละเลยต่อการปฏิบัติหน้าที่ตามวรรคหนึ่ง
ให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี 

7. ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
 นางสาวอนัญญา หงอกชัย  ต าแหน่งนักวิชาการตรวจสอบภายในระดับปฏิบัติการ 

8. งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
 เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงานของรัฐ จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการดาเนินงาน 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู มีการบริหารจัดการที่ดี โปร่งใส สามารถตรวจสอบได้ โดยมีระบบข้อมูลที่
เชื่อถือได้ มีการป้องกันและรักษาทรัพย์สินของทางราชการที่ดี รวมทั้งการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
อย่างถูกต้อง ส่งผลให้การด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพูเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 
                                    

                                                        (ลงชื่อ)           ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
                                 (นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 
                                   นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
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                                                   (ลงช่ือ)                                   ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 

                 (นายปราชญา  ทรัพย์แย้ม) 
                    ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลสีชมพู 

                                                   (ลงช่ือ)                ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
                  (นายบรรจง  เพ็งวงษ์ษา)   

               นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสีชมพู 
 



๙ 

รายละเอยีประกอบแผนการตรวจสอบภายใน (Audit plan) 
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ ความถี่ของการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่จะ
ตรวจสอบ 

จ านวนคน/วัน ผู้รับผิดชอบ 

ทุกส านัก/ทุกกอง 
 

1. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
2. ติดตามผลการประเมินการบริหารความเสี่ยง 

1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 

ต.ค.-ธ.ค. 6๗ 
ต.ค.-ธ.ค. 6๗ 

1 คน/60 วัน 
1 คน/60 วัน 

 

นางสาวอนัญญา หอกชัย
นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

ปฏิบัติการ 
ส านักปลัด 1. สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 

2. การตรวจงานป้องกันและสาธารณภัย 
สัปดาห์ละ 1 ครั้ง 

1 ครั้ง/ปี 
ต.ค.67 -ก.ย.68 
ม.ค.-ก.พ. 68 

1 คน/48 วัน 
1 คน/41  วัน 

 
กองคลัง 1. การเบิกจ่ายเงิน 

2. การจดัท าบัญชีและรายงานการเงิน 
3. การตรวจสอบหลักประกันสัญญา 

 

1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 

มี.ค.-เม.ย. 68 
พ.ค.-มิ.ย. 68 

ก.ค.68 

1 คน/40 วัน 
1 คน/40 วัน 
1 คน/20 วัน 

 
กองช่าง 1. สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 

 
สัปดาห์ละ 1 ครั้ง 

 
  ต.ค.67 -ก.ย.68 
 

1 คน/48 วัน 

กองการศึกษา ฯ 1. การปฏิบัติงานสารบรรณและธุรการ 1 ครั้ง/ปี ส.ค.68 1 คน/20 วัน 
 

 

หน่วยตรวจสอบ
ภายใน 

1. สรุปรายงานการปฏิบัติงานตรวจสอบ  
2. จัดท าแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปี พ.ศ. 2569 
3. ทบทวนกฎบัตรการตรวจสอบภายใน ประจ าปี  พ.ศ. 

2569 

1 ครั้ง/ปี ก.ย.68 1 คน/22 วัน 
 

 

หน่วยตรวจสอบ
ภายใน 

1. งานบริการให้ค าปรึกษา 
2. งานอ่ืน ๆ ทีไ่ด้รับมอบหมาย 

ตลอดทั้งปี 
2568 

ต.ค. 67 - ก.ย.68 1 คน/13 วัน 
 

 



๑๐ 
 

 
แผนด าเนินงานการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ พ.ศ. 2567 พ.ศ.2568 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
ทุกส านัก/กอง 

 
1.ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน  
2.ติดตามผลการประเมินการบริหารความเสียง 
 

 
 
 
 

           

ส านักปลัด 1.สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
2.การตรวจงานป้องกันและสาธารณภัย 
 

    
 

        

กองคลัง 1.การเบิกจ่ายเงินและการจัดท าเช็คสั่งจ่าย 
2.การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน 
3.การตรวจสอบหลักประกันสัญญา 

        
 

  
 
 

  

กองช่าง 1.สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง             

กองการศึกษาฯ 1.การปฏิบัติงานสารบรรณและธุรการ             

หน่วยตรวจสอบ 
ภายใน 

1.สรุปรายงานการปฏิบัติงานตรวจสอบ  
2.จัดท าแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปี พ.ศ. 2569 
3.ทบทวนกฎบัตรตรวจสอบภายใน ประจ าปี พ.ศ. 2569 

            

หน่วยตรวจสอบ 
ภายใน 

1.งานบริการให้ค าปรึกษา 
2.งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

            



๑๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒ 
 

จากการตรวจสอบได้สรุปเป็นรายงานการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจ กิจกรรม/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ สถานะการด าเนินการ 
ทุกกอง 1.การควบคุมภายใน 1. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินผล การควบคุมภายใน 

องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพูประจ าปีงบประมาณพ.ศ.2568 
ค าสั่งที ่300/2567 ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2567 
2. รายงานการประเมินผลการควบคุมภายในองค์กร แบบ ปค.5 
วันที่ 30 กันยายน 2567 
3. แบบ ปค.1 และแบบ ปค.6  
4.ค าสั่งแบ่งงานมอบหมายงานหรือหน้าที่ความรับผิดชอบของ
ส านัก/กอง ค าสั่งที่ 142/2568 ลงวันที่ 30 เมษายน 2568 
5.มีการด าเนินการเป็นไปตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วย
มาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงาน
ของรัฐ พ.ศ. 2561  
 

ให้ผู้บริหารท้องถิ่นสั่ งการ 
ควบคุม ดูแล ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ ปฏิบัติงานตาม
ระบบการควบคุมภายในที่
วางไว้ให้ครบถ้วน 

หน่วยรับตรวจมีการ
ด าเนินการตาม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว  

 2. การบริหารความเสี่ยง 1. จัดท าค าสั่งขององค์กร เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารจัดการ
ความเสี่ยง องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ค าสั่งที่ 295/2567 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ลงวันที่ 26 กันยายน 2567 
2. จัดท าคู่มือนโยบายการบริหารจัดการความเสี่ยงองค์การบริหาร
ส่วนต าบลสีชมพู ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ลงวันที่ 1 
ตุลาคม 2567 
3. จัดท าแผนบริหารจัดการความเสี่ยง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
2568   
 
 

ให้ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งการ 
ควบคุม ดูแล ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ น าหลักการ
บริหารจัดการความเสี่ยงมา
เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน อย่างเคร่งครัด 

หน่วยรับตรวจมีการ
ด าเนินการตาม
ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว 

 



๑๓ 
 

 
หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจ กิจกรรม/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ สถานะการด าเนินการ 

  4. จัดท าแบบ บส.1  
5. จัดท าแบบ บส.2  
6. จัดท าแบบ บส.3  
7. จัดท าแบบ บส.4  
8. จัดท าแบบ บส.5 
9. เลขานุการระดับองค์กร ท าหนังสือรายงานการประเมินผลการ
ควบคุมภายในส่งเสนอหัวหน้าหน่วยงานลงนาม และจัดส่งให้       
อ าเภอ ภายใน 90 วัน นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ หนังสือที่  ขก 
75801/903 ลงวันที่ 3 ธันวาคม 2567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



๑๓ 

(ตามมาตรฐานการปฏิบัตงิาน รหัส 2400) 
เร่ือง การใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

ข้อมูลตั้งแต่ เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567 – เดือน กมุภาพันธ์ พ.ศ. 2568 

 
หน่วยรับตรวจ ส านักปลัด 
เรื่องท่ีตรวจ การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

1. เพ่ือให้ทราบว่าการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และ
รกัษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

2. เพ่ือให้ทราบว่ามีการวางระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง สามารถควบคุมความ
เสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้น และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางได้ปฏิบัติตามระบบการ
ควบคุมภายในที่ก าหนด 

3. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิงของรถยนต์ส่วนกลาง เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อ
น้ ามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกจิ 

4. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานด้านการใช้และรักษารถยนต์
ส่วนกลางให้มีประสิทธิภาพ  

ขอบเขตการตรวจสอบ  
1. สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางให้เป็นไปตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษา

รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือไม่  
2. ตรวจสอบแบบฟอร์มการใช้รถยนต์ส่วนกลาง (แบบ ๑-๖) ว่าเป็นไปตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

ก าหนดในระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 
๒๕๔๘ หรือไม ่

3. สอบทานแบบสมุดทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง
แต่ละคัน 

4. สอบทานสภาพรถสมบูรณ์พร้อมใช้งานหรือไม่  
วิธีการตรวจสอบ (กระดาษท าการแนบประกอบแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ) 

1. สอบทานระบบการควบคุมภายในด้านการใช้ การเก็บรักษา การซ่อมบ ารุง และการเบิกจ่ายเชื้อเพลิงรถยน ต์
ส่วนกลาง 

2. สอบทานความถูกต้องของการจัดท าบัญชีแยกประเภทตามแบบที่ก าหนด   ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ว่าเป็นไปตามแบบที่ก าหนดหรือไม่ 

3. ตรวจสอบการพ่นตราเครื่องหมายและอักษรชื่อแสดงสังกัดของส่วนราชการไว้ด้านนอกตามระเบียบหรือไม่ 
กรณีไม่มีการพ่นตรา ฯ มีหนังสืออนุญาตให้ยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบหรือไม่ 

4. สอบทานการบันทึกการใช้รถตามแบบ ๔ เปรียบเทียบกับใบขออนุญาตใช้รถตามแบบ ๓ ว่าสอดคล้องกัน
หรือไม่ และสังเกตการณ์ไมล์รถเปรียบเทียบกับสมุดบันทึกการใช้รถ ตามแบบ ๔ 

5. กรณีมีอุบัติเหตุ  มีการจัดท ารายงานการเกิดอุบัติเหตุตามแบบ๕ และมีการด าเนินการตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
หรือไม ่

6. สุ่มตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายการซ่อมบ ารุง ตามรายละเอียดการซ่อมบ ารุงที่ระบุ ตามแบบ ๖ 
7. ตรวจสอบว่ามีการจัดท าเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถส่วนกลางแต่ละคันหรือไม ่
8. สอบทานแบบสมุดทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้ ามนัเชื้อเพลิงและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงได้เบิกตามปริมาณ

น้ ามันเชื้อเพลิงที่ก าหนดไว้ที่จะจ่ายให้รถส่วนกลางแต่ละคันหรือไม่ 
 



๑๔ 
 

9. ตรวจสอบการเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง สังเกตการณ์สถานที่เก็บรักษารถส่วนกลางว่ามีความปลอดภัยหรือไม่  
10. สรุปปัญหา  สาเหตุ  ผลกระทบ  และแนวทางปรับปรุงแก้ไขต่าง ๆ ที่ได้จากการตรวจสอบทั้งหมด 
11. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงาน 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  
      เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ 17 - 21 กุมภาพันธ์  ๒๕๖8 

สรุปผลการตรวจสอบ ได้ตรวจสอบโดยการสุ่มตรวจ จากการสัมภาษณ์ การตรวจสอบเอกสารประกอบรายการและ
สังเกตการณ์ ปรากฎข้อตรวจพบดังนี้ 

    1. จากการตรวจสอบการใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลางขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ไม่ได้จัดท า
บัญชีแยกประเภทเป็นรถประจ าต าแหน่ง (แบบ 1) เนื่องจากทางองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ไม่ได้จัดให้มีรถประจ า
ต าแหน่ง และการจัดท าบัญชีรถแยกประเภทรถส่วนกลาง/รถรับรอง  (แบบ 2) มีการจัดท าเป็นปัจจุบัน และได้จัดท า
ตามแบบในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และดูแลรักษารถยนต์ฯ ตามระเบียบข้อ 6 

    2. การจัดท าใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) และการจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 4) 
ถูกต้องตามระเบียบข้อ 11 และ ข้อ 12 

    3. การจัดท าแบบรายงานกรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถส่วนกลาง ( แบบ 5) เนื่องจากองค์การ 
บริหารส่วนต าบลสีชมพู มิได้มีกรณีเสียหายหรือสูญหายจึงไม่ได้มีรายงาน (แบบ 5) ถือว่าเป็นการจัดท าเป็นปัจจุบัน 
         4. การจัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน(แบบ 6) โดยใช้ฟอร์มเป็นไปตามระเบียกระทรวง
มหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ฯ ตามระเบียบข้อ 18 มีการจัดท าครบถ้วนและบันทึกรายการเป็นปัจจุบัน 

5. ค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม บ ารุงรักษา การใช้รถยนต์ส่วนกลาง จัดท าเป็นปัจจุบัน 
6.   มีการจัดเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง จัดเก็บไว้ในบริเวณขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
7.  มีการจัดท าประกาศก าหนดกเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง มีค าสั่งแต่งตั้งกรรมการก าหนดเกณฑ์

การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 หมวด 1 ข้อ 7 

8. มีการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ฎีกาเบิกจ่ายค่าซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลางขององค์การบริหารส่วน
ต าบลสีชมพู ถูกต้องครบถ้วน  

9. การต่อภาษีรถยนต์ประจ าปี จัดท าเป็นปัจจุบัน (ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถ ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 หมวด 3 ข้อ 17 ) 

ข้อเสนอแนะ 
1. ให้พนักงานดูแลรถแต่ละคัน ลงบันทึกการใช้รถ ตามแบบ 4 โดยเคร่งครัด ถูกต้อง และครบถ้วน 
2. กรณีรถส่วนกลาง มีอุปกรณ์เสียหายหรือใช้งานไมไ่ด้ ให้พนักงานผู้ดูแลรถแต่ละคันท าการแจ้งซ่อมอุปกรณ์ต่าง 

ๆ ให้พร้อมใช้งานได้อยู่เสมอ  
3. กรณีรถจักยานยนต์ส่วนกลางช ารุดเสื่อมสภาพ หมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปจะ

สิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ซึ่งมีค่าใช้จ่ายสูงในการซ่อมแซมและไม่สามารถใช้งานได้ เห็นควรจ าหน่าย ตาม
ระเบียบพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (ข้อ 215) 

4. รถบรรทุกขยะมูลฝอย (แบบเปิดข้างเทท้าย) ,รถบรรทุกน้ าอเนกประสงค์  สีและตราเครื่องหมายองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่พ่นด้วยสีขาวเลือนลางไม่ชัดเจน ให้ใช้สีอื่นแทนได ้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ.2548 หมวด 1 ข้อ 5 

 
     สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน                          - ไม่มี -     

                                               



๑๕ 
 

ผู้รับตรวจ   

1. นางสาวนรารัตน์ มีชิน            ต าแหน่ง          หัวหน้าส านักปลัด 
2. พันจ่าเอก ณัฐกร พันธุ์ภูค า              ต าแหน่ง          เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

ปฏิบัติงาน 
3. นายณัฐวุฒิ ค าภูมี                         ต าแหน่ง          พนักงานขับรถผู้มีทักษะ 
4. นายจ ารอง เจริญชีพ                      ต าแหน่ง          พนักงานขับรถบรรทุกน้ า 

ผู้ตรวจสอบ 

        นางสาวอนัญญา หงอกชัย   นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

      
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๖ 
 

รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
 (ตามมาตรฐานการปฏิบตัิงาน รหัส 2400) 

เร่ือง การใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
ข้อมูลตั้งแต่ เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567 – เดือน กมุภาพันธ์ พ.ศ. 2568 

 
หน่วยรับตรวจ  กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจ การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

1. เพ่ือให้ทราบว่าการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และ
รักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

2. เพ่ือให้ทราบว่ามีการวางระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง สามารถควบคุมความ
เสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้น และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางได้ปฏิบัติตามระบบการ
ควบคุมภายในที่ก าหนด 

3. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิงของรถยนต์ส่วนกลาง เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อ
น้ ามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจ 

4. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานด้านการใช้และรักษารถยนต์
ส่วนกลางให้มีประสิทธิภาพ  

ขอบเขตการตรวจสอบ  
1. สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางให้เป็นไปตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษา

รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือไม่  
2. ตรวจสอบแบบฟอร์มการใช้รถยนต์ส่วนกลาง (แบบ ๑-๖) ว่าเป็นไปตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

ก าหนดในระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘ หรือไม ่

3. สอบทานแบบสมุดทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง
แตล่ะคัน 

4. สอบทานสภาพรถสมบูรณพ์ร้อมใช้งานหรือไม่  
วิธีการตรวจสอบ (กระดาษท าการแนบประกอบแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ) 

1. สอบทานระบบการควบคุมภายในด้านการใช้ การเก็บรักษา การซ่อมบ ารุง และการเบิกจ่ายเชื้อเพลิงรถยนต์
ส่วนกลาง 

2. สอบทานความถูกต้องของการจัดท าบัญชีแยกประเภทตามแบบที่ก าหนด   ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ว่าเป็นไปตามแบบที่ก าหนดหรือไม่ 

3. ตรวจสอบการพ่นตราเครื่องหมายและอักษรชื่อแสดงสังกัดของส่วนราชการไว้ด้านนอกตามระเบียบหรือไม่ 
กรณีไม่มีการพ่นตรา ฯ มีหนังสืออนุญาตให้ยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบหรือไม ่

4. สอบทานการบันทึกการใช้รถตามแบบ ๔ เปรียบเทียบกับใบขออนุญาตใช้รถตามแบบ ๓ ว่าสอดคล้องกัน
หรือไม่ และสังเกตการณ์ไมล์รถเปรียบเทียบกับสมุดบันทึกการใช้รถ ตามแบบ ๔ 

5. กรณีมีอุบัติเหตุ  มีการจัดท ารายงานการเกิดอุบัติเหตุตามแบบ๕ และมีการด าเนินการตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
หรือไม ่

6. สุ่มตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายการซ่อมบ ารุง ตามรายละเอียดการซ่อมบ ารุงที่ระบุ ตามแบบ ๖ 
7. ตรวจสอบว่ามีการจัดท าเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถส่วนกลางแต่ละคันหรือไม่ 
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8. สอบทานแบบสมุดทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงได้เบิกตามปริมาณ
น้ ามนัเชื้อเพลิงที่ก าหนดไว้ที่จะจ่ายใหร้ถส่วนกลางแต่ละคันหรือไม่ 

9. ตรวจสอบการเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง สังเกตการณ์สถานที่เก็บรักษารถส่วนกลางว่ามีความปลอดภัยหรือไม่  
10. สรุปปัญหา  สาเหตุ  ผลกระทบ  และแนวทางปรับปรุงแก้ไขต่าง ๆ ที่ได้จากการตรวจสอบทั้งหมด 
11. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงาน 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  
      เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ 17 - 21 กุมภาพันธ์ ๒๕๖8 

สรุปผลการตรวจสอบ ได้ตรวจสอบโดยการสุ่มตรวจ จากการสัมภาษณ์ การตรวจสอบเอกสารประกอบรายการและ
สังเกตการณ ์ปรากฎข้อตรวจพบดังนี้ 

    1. จากการตรวจสอบการใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลางขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ไม่ได้จัดท า
บัญชีแยกประเภทเป็นรถประจ าต าแหน่ง (แบบ 1) เนื่องจากทางองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ไม่ได้จัดให้มีรถประจ า
ต าแหน่ง และการจัดท าบัญชีรถแยกประเภทรถส่วนกลาง/รถรับรอง  (แบบ 2) มีการจัดท าเป็นปัจจุบัน และได้จัดท า
ตามแบบในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และดูแลรักษารถยนต์ฯ ตามระเบียบข้อ 6 

    2. การจัดท าใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) และการจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 4) 
ถูกต้องตามระเบียบขอ้ 11 และ ข้อ 12 

    3. การจัดท าแบบรายงานกรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถสว่นกลาง ( แบบ 5) เนื่องจากองค์การ 
บริหารส่วนต าบลสีชมพู มิได้มีกรณีเสียหายหรือสูญหายจึงไม่ได้มีรายงาน (แบบ 5) ถือว่าเป็นการจัดท าเป็นปัจจุบัน 
         4. การจัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ 6) โดยใช้ฟอร์มเป็นไปตามระเบียกระทรวง
มหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ฯ ตามระเบียบข้อ 18 มีการจัดท าครบถ้วนและบันทึกรายการเป็นปัจจุบัน 
         5. ค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม บ ารุงรักษา การใช้รถยนต์ส่วนกลาง ยังไม่เป็นปัจจุบัน 
         6. มีการจัดเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง จัดเก็บไว้ในบริเวณขององคก์ารบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
         7. มีการจัดท าประกาศก าหนดกเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง มีค าสั่งแต่งตั้งกรรมการก าหนดเกณฑ์
การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 หมวด 1 ข้อ 7 

     8. มีการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ฎีกาเบิกจ่ายค่าซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลางขององค์การบริหารส่วน
ต าบลสีชมพู ถูกต้องครบถ้วน  
         9. การต่อภาษีรถยนต์ประจ าปี จัดท าเป็นปัจจุบัน (ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถ ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 หมวด 3 ข้อ 17 ) 

ข้อเสนอแนะ 
        เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานของส่วนราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพูให้เกิดผลสัมฤทธิ์สูงสุดใน
การปฏิบัติงาน เรื่อง การใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน่วยตรวจสอบภายใน 
จึงเสนอแนะแนวทางทางแก้ไขข้อตรวจพบ -ไม่ม-ี 

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน                          - ไม่มี -                                                  . 

ผู้รับตรวจ   

1. นางสาววรพรรณ  ธนูรัตน์                 ต าแหน่ง          ผู้อ านวยการกองคลัง 
2. นายมงคล บัวผาย                              ต าแหน่ง          พนักงานขับรถ 

ผู้ตรวจสอบ 

        นางสาวอนัญญา หงอกชัย   นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
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รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
 (ตามมาตรฐานการปฏิบตัิงาน รหัส 2400) 

เร่ือง การใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
ข้อมูลตั้งแต่ เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567 – เดือน กมุภาพันธ์ พ.ศ. 2568 

 
หน่วยรับตรวจ กองช่าง 
เรื่องท่ีตรวจ การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

1. เพ่ือให้ทราบว่าการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และ
รักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

2. เพ่ือให้ทราบว่ามีการวางระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง สามารถควบคุมความ
เสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้น และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางได้ปฏิบัติตามระบบการ
ควบคุมภายในที่ก าหนด 

3. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิงของรถยนต์ส่วนกลาง เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อ
น้ ามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจ 

4. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานด้านการใช้และรักษารถยนต์
ส่วนกลางให้มีประสิทธิภาพ  

ขอบเขตการตรวจสอบ  
1. สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางให้เป็นไปตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษา

รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือไม่  
2. ตรวจสอบแบบฟอร์มการใช้รถยนต์ส่วนกลาง (แบบ ๑-๖) ว่าเป็นไปตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

ก าหนดในระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 
๒๕๔๘ หรือไม ่

3. สอบทานแบบสมุดทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง
แต่ละคัน 

4. สอบทานสภาพรถสมบูรณ์พร้อมใช้งานหรือไม่  
วิธีการตรวจสอบ (กระดาษท าการแนบประกอบแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ) 

1. สอบทานระบบการควบคุมภายในด้านการใช้ การเก็บรักษา การซ่อมบ ารุง และการเบิกจ่าย เชื้อเพลิงรถยนต์
ส่วนกลาง 

2. สอบทานความถูกต้องของการจัดท าบัญชีแยกประเภทตามแบบที่ก าหนด   ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ว่าเป็นไปตามแบบที่ก าหนดหรือไม่ 

3. ตรวจสอบการพ่นตราเครื่องหมายและอักษรชื่อแสดงสังกัดของส่วนราชการไว้ด้านนอกตามระเบียบหรือไม่ 
กรณีไม่มีการพ่นตรา ฯ มีหนังสืออนุญาตให้ยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบหรือไม ่

4. สอบทานการบันทึกการใช้รถตามแบบ ๔ เปรียบเทียบกับใบขออนุญาตใช้รถตามแบบ ๓ ว่าสอดคล้องกัน
หรือไม่ และสังเกตการณ์ไมล์รถเปรียบเทียบกับสมุดบันทึกการใช้รถ ตามแบบ ๔ 

5. กรณีมีอุบัติเหตุ  มีการจัดท ารายงานการเกิดอุบัติเหตุตามแบบ๕ และมีการด าเนินการตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
หรือไม ่

6. สุ่มตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายการซ่อมบ ารุง ตามรายละเอียดการซ่อมบ ารุงที่ระบุ ตามแบบ ๖ 
7. ตรวจสอบว่ามีการจัดท าเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถส่วนกลางแต่ละคันหรือไม่ 
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8. สอบทานแบบสมุดทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงได้เบิกตามปริมาณ
น้ ามันเชื้อเพลิงที่ก าหนดไว้ที่จะจ่ายให้รถส่วนกลางแต่ละคันหรือไม่ 

9. ตรวจสอบการเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง สังเกตการณ์สถานทีเ่กบ็รักษารถส่วนกลางว่ามีความปลอดภัยหรือไม่  
10. สรุปปัญหา  สาเหตุ  ผลกระทบ  และแนวทางปรับปรุงแก้ไขต่าง ๆ ที่ได้จากการตรวจสอบทั้งหมด 
11. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงาน 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  
      เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ 17 - 21 กุมภาพันธ์ ๒๕๖8 

สรุปผลการตรวจสอบ ได้ตรวจสอบโดยการสุ่มตรวจ จากการสัมภาษณ์ การตรวจสอบเอกสารประกอบรายการและ
สังเกตการณ์ ปรากฎข้อตรวจพบดังนี้ 

    1. จากการตรวจสอบการใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลางขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ไม่ได้จัดท า
บัญชีแยกประเภทเป็นรถประจ าต าแหน่ง (แบบ 1) เนื่องจากทางองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ไม่ได้จัดให้มีรถประจ า
ต าแหน่ง และการจัดท าบัญชีรถแยกประเภทรถส่วนกลาง/รถรับรอง  (แบบ 2) มีการจัดท าเป็นปัจจุบัน และได้จัดท า
ตามแบบในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และดูแลรักษารถยนต์ฯ ตามระเบียบข้อ 6 

    2. การจัดท าใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) และการจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 4) 
ถูกต้องตามระเบียบข้อ 11 และ ข้อ 12 

    3. การจัดท าแบบรายงานกรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถส่วนกลาง ( แบบ 5) เนื่องจากองค์การ 
บริหารส่วนต าบลสีชมพู มิได้มีกรณีเสียหายหรือสูญหายจึงไม่ได้มีรายงาน (แบบ 5) ถือว่าเป็นการจัดท าเป็นปัจจุบัน 
         4. การจัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ 6) โดยใช้ฟอร์มเป็นไปตามระเบียกระทรวง
มหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ฯ ตามระเบียบข้อ 18 มีการจัดท าครบถ้วนและบันทึกรายการเป็นปัจจุบัน 
         5. ค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม บ ารุงรักษา การใช้รถยนต์ส่วนกลาง ยังไม่เป็นปัจจุบัน 
         6. มีการจัดเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง จัดเก็บไว้ในบริเวณขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
         7. มีการจัดท าประกาศก าหนดกเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง มีค าสั่งแต่งตั้งกรรมการก าหนดเกณฑ์
การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 หมวด 1 ข้อ 7 

     8. มีการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ฎีกาเบิกจ่ายค่าซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลางขององค์การบริหารส่วน
ต าบลสีชมพู ถูกต้องครบถ้วน  
         9. การต่อภาษีรถยนต์ประจ าปี จัดท าเป็นปัจจุบัน (ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถ ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 หมวด 3 ข้อ 17 ) 

ข้อเสนอแนะ 

         เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานของส่วนราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพูให้เกิดผลสัมฤทธิ์สูงสุดใน
การปฏิบัติงาน เรื่อง การใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน่วยตรวจสอบภายใน 
จึงเสนอแนะแนวทางทางแก้ไขข้อตรวจพบ -ไม่ม-ี 

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน                          - ไม่มี -                                                  . 

ผู้รับตรวจ   

1. นายกวีวัฒน์ ศรีพุทธิยากร                   ต าแหน่ง            ผู้อ านวยการกองช่าง 
2. นายอรรถพล สินทอน                        ต าแหน่ง             พนักงานขับรถยนต์ 

ผู้ตรวจสอบ 

        นางสาวอนัญญา หงอกชัย   นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 



๒๐ 
 

รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
 (ตามมาตรฐานการปฏิบตัิงาน รหัส 2400) 

เร่ือง การใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
ข้อมูลตั้งแต่ เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567 – เดือน กมุภาพันธ์ พ.ศ. 2568 

 
หน่วยรับตรวจ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
เรื่องท่ีตรวจ การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

1. เพ่ือให้ทราบว่าการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และ
รักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

2. เพ่ือให้ทราบว่ามีการวางระบบควบคุมภายในเกี่ยวกับการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง สามารถควบคุมความ
เสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้น และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางได้ปฏิบัติตามระบบการ
ควบคุมภายในที่ก าหนด 

3. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิงของรถยนต์ส่วนกลาง เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อ
น้ ามันเชื้อเพลิงเพือ่ใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจ 

4. เพ่ือเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานด้านการใช้และรักษารถยนต์
ส่วนกลางให้มีประสิทธิภาพ  

ขอบเขตการตรวจสอบ  
1. สอบทานการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางให้เป็นไปตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษา

รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือไม่  
2. ตรวจสอบแบบฟอร์มการใช้รถยนต์ส่วนกลาง (แบบ ๑-๖) ว่าเป็นไปตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

ก าหนดในระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘ หรือไม ่

3. สอบทานแบบสมุดทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง
แต่ละคัน 

4. สอบทานสภาพรถสมบูรณ์พร้อมใช้งานหรือไม่  
วิธีการตรวจสอบ (กระดาษท าการแนบประกอบแผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ) 

1. สอบทานระบบการควบคุมภายในด้านการใช้ การเก็บรักษา การซ่อมบ ารุง และการเบิกจ่ายเชื้อเพลิงรถยนต์
ส่วนกลาง 

2. สอบทานความถูกต้องของการจัดท าบัญชีแยกประเภทตามแบบที่ก าหนด   ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ว่าเป็นไปตามแบบที่ก าหนดหรือไม่ 

3. ตรวจสอบการพ่นตราเครื่องหมายและอักษรชื่อแสดงสังกัดของส่วนราชการไว้ด้านนอกตามระเบียบหรือไม่ 
กรณีไม่มีการพ่นตรา ฯ มีหนังสืออนุญาตให้ยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบหรือไม่ 

4. สอบทานการบันทึกการใช้รถตามแบบ ๔ เปรียบเทียบกับใบขออนุญาตใช้รถตามแบบ ๓ ว่าสอดคล้องกัน
หรือไม่ และสังเกตการณ์ไมล์รถเปรียบเทียบกับสมุดบันทึกการใช้รถ ตามแบบ ๔ 

5. กรณีมีอุบัติเหตุ  มีการจัดท ารายงานการเกิดอุบัติเหตุตามแบบ๕ และมีการด าเนินการตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
หรือไม ่

6. สุ่มตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายการซ่อมบ ารุง ตามรายละเอียดการซ่อมบ ารุงที่ระบุ ตามแบบ ๖ 
7. ตรวจสอบว่ามีการจัดท าเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถส่วนกลางแต่ละคันหรือไม่ 



๒๑ 
 

8. สอบทานแบบสมุดทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงได้เบิกตามปริมาณ
น้ ามันเชื้อเพลิงที่ก าหนดไว้ที่จะจ่ายให้รถส่วนกลางแต่ละคันหรือไม่ 

9. ตรวจสอบการเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง สังเกตการณ์สถานที่เก็บรักษารถส่วนกลางว่ามีความปลอดภัยหรือไม่  
10. สรุปปัญหา  สาเหตุ  ผลกระทบ  และแนวทางปรับปรุงแก้ไขต่าง ๆ ที่ได้จากการตรวจสอบทั้งหมด 
11. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงาน 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  
      เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ 17 - 21 กุมภาพันธ์ ๒๕๖8 

สรุปผลการตรวจสอบ ได้ตรวจสอบโดยการสุ่มตรวจ จากการสัมภาษณ์ การตรวจสอบเอกสารประกอบรายการและ
สังเกตการณ์ ปรากฎข้อตรวจพบดังนี้ 

    1. จากการตรวจสอบการใช้และดูแลรักษารถยนต์ส่วนกลางขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ไม่ได้จัดท า
บัญชีแยกประเภทเป็นรถประจ าต าแหน่ง (แบบ 1) เนื่องจากทางองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ไม่ได้จัดให้มีรถประจ า
ต าแหน่ง และการจัดท าบัญชีรถแยกประเภทรถส่วนกลาง/รถรับรอง  (แบบ 2) มีการจัดท าเป็นปัจจุบัน และได้จัดท า
ตามแบบในระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และดูแลรักษารถยนต์ฯ ตามระเบียบข้อ 6 

    2. การจัดท าใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ 3) และการจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 4) 
ถูกต้องตามระเบียบข้อ 11 และ ข้อ 12 

    3. การจัดท าแบบรายงานกรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถส่วนกลาง ( แบบ 5) เนื่องจากองค์การ 
บริหารส่วนต าบลสีชมพู มิได้มีกรณีเสียหายหรือสูญหายจึงไม่ได้มีรายงาน (แบบ 5) ถือว่าเป็นการจัดท าเป็นปัจจุบัน 
         4. การจัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน (แบบ 6) โดยใช้ฟอร์มเป็นไปตามระเบียกระทรวง
มหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ฯ ตามระเบียบข้อ 18 มีการจัดท าครบถ้วนและบันทึกรายการเป็นปัจจุบัน 
         5. ค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม บ ารุงรักษา การใช้รถยนต์ส่วนกลาง ยังไม่เป็นปัจจุบัน 
         6. มีการจัดเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลาง จัดเก็บไว้ในบริเวณขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
         7. มีการจัดท าประกาศก าหนดกเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง มีค าสั่งแต่งตั้งกรรมการก าหนดเกณฑ์
การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 หมวด 1 ข้อ 7 

     8. มีการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ฎีกาเบิกจ่ายค่าซ่อมแซมรถยนต์ส่วนกลางขององค์การบริหารส่วน
ต าบลสีชมพู ถูกต้องครบถว้น  
         9. การต่อภาษีรถยนต์ประจ าปี จัดท าเป็นปัจจุบัน (ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถ ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 หมวด 3 ข้อ 17 ) 

ข้อเสนอแนะ 

1. ให้พนักงานดูแลรถแต่ละคัน ลงบันทึกการใช้รถ ตามแบบ 4 โดยเคร่งครัด ถูกต้อง และครบถ้วน 

สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน                          - ไม่มี -                                                  . 

ผู้รับตรวจ   

                1. นางสาวจันจิรา คงภูเขียว                    ต าแหน่ง     นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ รักษาราชการแทน 
                                                                                ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 

        2. นายนิคม ศรีจันทร์                           ต าแหน่ง               พนักงานขับรถรับ-ส่ง นักเรียน 
ผู้ตรวจสอบ 
        นางสาวอนัญญา หงอกชัย   นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
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รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
 องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

เร่ือง งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

หน่วยรับตรวจ : ส านักปลัด  

เรื่องท่ีตรวจ : งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 

ระเบียบกฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยผู้ประสบภัยพิบัต ิกรณี ฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 

 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559      
3.  ระเบียบกระทรางมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การแต่งตั้งและการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าพนักงานป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
4.  ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการป้องกันอบุัติภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2564 
5.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาขน ตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง

ส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2560 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 
6.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2548 และ 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

๑. เพ่ือสอบทานการเบิกจ่ายพัสดุ น้ ามันเชื้อเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิง 
๒. เพ่ือสอบทานการบ ารุงรักษารถยนต์ยานพาหนะส่วนกลาง การเก็บรักษาในที่ปลอดภัย การใช้งานตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้รถยนต์ พ.ศ. 2548 
๓. เพ่ือสอบทานการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณ

ภัยที่ก าหนดไว้อย่างสม่ าเสมอและมีประสิทธิภาพ 
๔. เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวทางในการปรับปรุงแก้ไข การ

ปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพและมีประสิทธิผล  
๕. เพ่ือให้ผู้บริหารได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานชองผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถตัดสินใจแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ได้

อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 
ขอบเขตการตรวจสอบ  

๑. สอบทานค าสั่งมอบหมายงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อบต.สีชมพู การเตรียมความพร้อมใน
สถานการณฉ์ุกเฉินเพ่ือรับมือกับสาธารณภัยได้อย่างทันการณแ์ละมีประสิทธิภาพ  

๒. สอบทานการเบิกจ่ายพัสดุและน้ ามันเชื้อเพลิง 
๓. สอบทานการซ่อมบ ารุงยานพาหนพะเกี่ยวกบัการดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลงิ 
๔. สอบทานการจัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการเตรียมความพร้อมของเจ้าหน้าที่และอุปกรณ์

ในการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  
      เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ 17 - 21 กุมภาพันธ์ ๒๕๖8 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  
        นางสาวอนัญญา หงอกชัย  ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
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กระดาษท าการ                      
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ประจ าปีงบประมาณ 2568 
 องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู อ าเภอสีชมพู จังหวัดขอนแก่น 

หน่วยรับตรวจ : ส านักปลัด  

ผู้รับตรวจ : พันจ่าเอกณัฐกร พันธุ์ภูค า ต าแหน่ง เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยปฏิบัตงิาน 

วิธีการตรวจ : สุ่มตรวจ /การสอบถาม /การตรวจเอกสาร 

กิจกรรมการตรวจสอบ/เรื่อง : งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ระยะเวลาในการตรวจสอบ : เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ 17-21 กุมภาพันธ์ 2568 

๑. การมอบหมายงาน หน้าที่ ความรับผิดชอบ ตามค าสั่งมอบหมายงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

     (  ✓ )  จัดท าเป็นปัจจุบัน 

     (       )  จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
     (       )  ไม่ได้จัดท า 
๒. การลงบันทึกเลขไมล์ (แบบ 4) ทะเบียน ผผ 8189 ขอนแก่น ( ระเบียบฯ ข้อ 12 ) 

(  ✓ )  จัดท าเป็นปัจจุบัน 

(       )  จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 

(       )  ไม่ได้จัดท า 

3. การจัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคัน ( แบบ 6) (ระเบียบฯ ข้อ 18 ) 
          (  ✓ )  จัดท าเป็นปัจจุบัน 

          (       )  จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 

          (       )  ไม่ได้จัดท า 

4. การดูแลรักษาเปลี่ยนถ่ายน้ ามันเครื่องตามระยะเวลา 

(  ✓ )  ด าเนินการครบถ้วน 

(       )  ไม่ได้ด าเนินการ เนื่องจาก 

5. การต่อภาษีรถยนต์ประจ าปี เป็นปัจจุบันหรือไม่ (ระเบียบกรมการขนส่งทางบกฯ พ.ศ.2562  

หมวด 3 ข้อ 17 ) 

 (  ✓ )  จดัท าเป็นปัจจุบัน 

 (       )  จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 

 (       )  ไม่ได้จัดท า 

6. ตราเครื่องหมายและอักษรชื่อขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู (ระเบียบฯ ข้อ 5 )  

(  ✓ )  จัดท าโดยการพ่นสี 

(       )  จัดท าโดยการใช้สติกเกอร์ 

(       )  ไม่ได้จัดท า 
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7. ส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน (ระเบียบฯ ข้อ 7) 

(  ✓ )  จัดท าเป็นปัจจุบัน 

           (       )  จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 

 (       )  ไม่ได้จัดท า 

8. การก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงท่ีจะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคัน (ระเบียบฯ ข้อ 19) 

(  ✓ )  จัดท าเป็นปัจจุบัน 

          (       )  จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 

          (       )  ไม่ได้จัดท า 

    9.  การจัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

   (  ✓ )  จัดท าเป็นปัจจุบัน 

   (       )  จัดท าไมเ่ป็นปัจจุบัน 

   (       )  ไม่ได้จัดท า 

     10.  การจัดเตรียมความพร้อมด้านเครื่องมือสื่อสาร 

             (  ✓ )  จัดท าเป็นปัจจุบัน 

             (       )  จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 

             (       )  ไม่ได้จัดท า 

    สรุปผลการตรวจสอบ 

1. จากการสอบทานด้านงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย มีค าสั่งมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ความ
รับผิดชอบด้านงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู เจ้าหน้าที่ได้ด าเนินงานตาม
แผนปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ปี 2564 – 2570 มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบดูแลรักษาตรวจเช็ค
อุปกรณ์ เตรียมความพร้อมด้านเครื่องมือ เครื่องใช้และตรวจสอบยานพาหนะอย่างสม่ าเสมอ มีการจัดเตรียมระบบ
การติดต่อสื่อสารทาง วิทยุสื่อสาร โทรศัพท์ ไลน์กลุ่มงานป้องกันฯ มีการเตรียมความพร้อมเพ่ือรองรับกับ
สถานการณ์ฉุกเฉินอยู่เสมอรวมทั้งการสนับสนุนและประสานความช่วยเหลือจากหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง มี
โครงการฝึกอบรมฝึกซ้อมแผนปฏิบัติงานป้องกันและระงับภัยต่าง ๆ สามารถแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้เมื่อเกิดภัย 
กลุม่เป้าหมายคือ อปพร. เด็ก เยาวชน และเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง 

2. ตรวจสอบการใช้และดูแลรักษายานพาหนะของงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหาร
ส่วนต าบลสีชมพู มีรถบรรทุกน้ าอเนกประสงค์ จ านวน 1 คัน หมายเลขทะเบียน ผผ 8189 ขอนแก่น หมายเลข
ครุภัณฑ์ 003-57-0001 มีตราเครื่องหมายและอักษรชื่อองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพูด้านนอกรถทั้งสองข้าง มี
ค าสั่งที่ 16/2568 แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขับรถส่วนกลาง และผู้รับผิดชอบดูแล ควบคุม บ ารุงรักษาการใช้
รถส่วนกลางขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู เมื่อมีการใช้รถยนต์ส่วนกลางได้จัดท าใบอนุญาตใช้รถ      (แบบ 
3) และลงบันทึกการใช้รถ (แบบ4) เลขชุดเรือนไมล์ ตรงกับบันทึกการใช้รถเป็นปัจจุบัน มีการเปลี่ยนถ่าย
น้ ามันเครื่องตามระยะรอบเวลา การต่อภาษีรถยนต์ตามก าหนด ตรวจสอบการเบิกจ่ายน้ ามัน มีการแสดงการจ่าย
น้ ามันเชื้อเพลิงครบถ้วน การเก็บรักษารถยนต์บริเวณศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยมีความปลอดภัยเหมาะสม 
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ข้อเสนอแนะ 

 เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวก สร้างความเข้าใจ และลดขั้นตอนการให้บริการประชาชน เห็นควรพิจารณา
เผยแพร่ข้อมูลด้านงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเว็ปไซน์ขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู เพ่ือให้ประชาชน
สามารถเขา้ถงึข้อมลูได้มากที่สุด ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 และการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ควรพจิารณาให้งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ด าเนินการ ดังนี้ 

1. รวบรวมรายงานข้อมูลสถิติการให้บริการประชาชนด้านบรรเทาสาธารณภัยและการให้บริการอ่ืน ๆ โดย
จ าแนกแต่ภารกิจการให้บริการ และจ านวนประชาชนผู้มาใช้บริการเป็นรายเดือน เช่น การช่วยเหลือผู้ป่วยฉุกเฉิน 
การให้บริหารดับเพลิง การขอใช้รถบรรทุกน้ า ฯลฯ รายงานทุก 6 เดือน ปีละ 2 ครั้ง เสนอให้ผู้บริหารทราบเป็น
ประจ าทุกป ี

2. จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินการตามแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย รายงานทุก 6 เดือน ปีละ 2 
ครั้ง เสนอให้ผู้บริหารทราบเป็นประจ าทุกปี 

3. ควรมีการส ารวจข้อมูลจุดเสี่ยง จุดอันตราย จุดทึ่เกิดอุบัติเหตุบ่อยครั้ง และสถิติการเกิดอุบัติเหตุในเขต
องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู เสนอแผนงานโครงการรณรงค์ปลูกจิตส านึกประชาชนเกี่ยวกับการปฏิบัติตามกฎ
จราจร และสรุปผลการด าเนินงานศูนย์การปฏิบัติการความปลอดภัยทางถนน รายงานเป็นประจ า ปีละ 1 ครั้ง เสนอ
ให้ผู้บริหารทราบ 

         การรายงานผลการตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นการสอบทานโดยการสุ่มตรวจว่าการด าเนินการตาม
กิจกรรมของหน่วยรับตรวจ ได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้มั่นใจได้ว่า 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ ตลอดจนเป็นเพียง
ข้อเสนอแนะตามแผนการตรวจสอบภายใน เพื่อให้ผลของการตรวจสอบสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุม ก ากับ
ดูแล และเป็นข้อมูลให้ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจในการอนุมัติ อนุญาต เพ่ือบริหารกิจการต่าง ๆ ขององค์การบริหาร
ส่วนท้องถิ่นตามอ านาจหน้าที่ หรือก าชับให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนในการปฏิบัติงาน 
ตามกฎหมายและระเบียบที่เกีย่วข้องอย่างเคร่งครัดต่อไป  

ผู้รับตรวจ           
1. นางสาวนรารัตน์ มีชิน            ต าแหน่ง     หัวหน้าส านักปลัด 
2. พันจ่าเอก ณัฐกร พันธุ์ภูค า              ต าแหน่ง     เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยช านาญงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๒๖ 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

หน่วยรับตรวจ กองคลัง  
เรื่องท่ีตรวจ  การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าเช่าบ้าน 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

๑. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

๒. เพ่ือให้ทราบว่าอัตราค่าเช่าบ้านที่เบิกถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

๓. เพ่ือให้ทราบว่ามีการจัดท าทะเบียนคุมค่าเช่าบ้าน และเบิกค่าเช่าบ้านไม่เกินสิทธิตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

๔. เพ่ือให้ทราบว่าคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงของสภาพบ้านมีการบันทึกข้อมูลรายละเอียด พร้อมให้ค า
รับรองเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงาน อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 

ขอบเขตการตรวจสอบ  
๕. ตรวจสอบฎีกาการเบิกค่าเช่าบ้าน 
๖. ตรวจสอบทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินคา่เช่าบ้าน 
๗. ตรวจสอบค าร้องและเอกสารประกอบการขอเบิกค่าเช่าบ้าน 
๘. ค าสัง่แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจรงิขอรับเงินค่าเช่าบ้าน 
๙. บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
๑๐. บัญชีอัตราเงินเดือนพนักงานส่วนท้องถิ่น บัญชี 5 

วิธีการตรวจสอบ  
๑. ใช้วิธีการสุ่มตรวจ 
๒. การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
๓. การสังเกตการณ์ การสัมภาษณ์ผู้เกี่ยวข้อง  
๔. การสอบทาน 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  
      เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่  21 – 25  เมษายน  ๒๕๖8 

สรุปผลการตรวจสอบ  
       ข้อตรวจพบ 

1. จากการตรวจสอบข้าราชการผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน  แนบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการครบถว้นถูกต้องและเป็นปัจจุบัน เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  

2. จากการตรวจสอบการเบิกคา่เช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น เป็นไปตามอัตราค่าเช่าบ้านที่เบิกถูกต้อง 
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติม  

3. มีการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายงานผลการตรวจสอบขอรับเงินค่าเช่าบ้านของคณะ
กรรมการฯ พร้อมให้ค ารับรองเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานถูกตอ้งครบถ้วน 

4. มีการจัดท าทะเบียนคุมค่าเช่าบ้านในส่วนของสิทธิผู้จะเบิกได้แต่ยังไม่เป็นปัจจุบัน 



๒๗ 
 

ความเห็นและข้อเสนอแนะ 
- จากการตรวจสอบพบว่ามีการจัดท าทะเบียนคุมค่าเช่าบ้านในส่วนของสิทธิผู้จะเบิกได้ แต่ยังจัดท าไม่เป็น

ปัจจุบัน ไดแ้จ้งยังเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการให้เป็นปัจจุบันเรียบร้อยแล้ว 
- จาการตรวจสอบพบว่า ส านักปลัด/กอง ได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเกณฑ์ และวิธีการ

เกี่ยวกบัการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5) 
พ.ศ. 2565  เห็นควรให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป  
 

         

                                                     
                                                     ( ลงชื่อ )................................................ผู้ตรวจสอบ 

                                                                              ( นางสาวอนัญญา หงอกชัย ) 
                                                                       นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 

                                                                                      
                                                  ( ลงชื่อ )................................................ผู้สอบทาน 

                                                                              ( นายปราชญา ทรัพย์แย้ม ) 
                                                                       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๘ 
 

กระดาษท าการ 05/2568 
ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าเช่าบ้านประจ าปีงบประมาณ 2568  

หน่วยรับตรวจ      กองคลัง                                                ผู้ตรวจสอบ      หน่วยตรวจสอบภายใน 
ข้อมูลตั้งแต่วันที่    ปีงบประมาณ 2568                                วันที่ตรวจสอบ  วันที่ 21 - 25 เมษายน 2568 

 
 

ล ำดับ ขอบเขตกำรตรวจสอบ ผลกำรตรวจ หมำยเหตุ 

มี/ใช่ ไม่มี/
ไม่ใช่ 

 

1 ผู้ที่เบิกค่าเช่าบ้านเป็นผู้มีสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน ✓   

2 รายงานข้อมูลการขอรับค่าเช่าบ้านของผู้มีสิทธิที่ยื่นพร้อมแบบ 6005 มี
การแจ้งรายละเอียดประกอบ ถูกต้อง ครบถ้วน 

✓   

3 กรณียื่นขอเบิกครั้งแรกหรือมีการโอนย้าย โดยเปลี่ยนสังกัดหรือเปลี่ยน 
ส านักเบิกเงินเดือน หรือเปลี่ยนแปลงค่าเช่าบ้านที่ได้รับอนุมัติไว้แล้ว 
หรือมีการเปลี่ยนบ้านเช่า เปลี่ยนสัญญากู้เงินหรือสัญญาเช่าบ้าน มีการ
ด าเนินการ ดังนี้ 
    3.1 แบบขอรับค่าเช่าบ้าน ( แบบ 6005 ) ที่ยื่นพร้อมกับหลักฐาน
ประกอบการขอเบิกค่าเช่าบ้าน มีการบันทึกข้อมูลรายละเอียด ครบถ้วน 
ถูกต้อง และได้รับอนุมัติรับรองสิทธิการเบิกค่าเช่าบ้านจากผู้มี อ านาจ
อนุมัต ิ
    3.2 หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการผู้ใช้
สิทธิแต่ละกรณี ได้แก่ กรณีเช่าบ้าน กรณีเช่าซื้อ กรณีผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือ
ซื้อบ้าน กรณีผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือปลูกสร้างบ้าน มีความถูกต้อง ครบถว้น  
    3.3 สัญญาเช่าบ้าน หอพัก (ติดอากรแสตมป์) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน - เจ้าของบ้าน / หอพัก พร้อมรบัรองส าเนาถูกต้อง 
ทะเบียนบ้านที่เช่าและหลักฐานโฉนดที่ดินบ้านเช่า 
    3.4 ภาพถ่ายบ้าน ที่สามารถเห็นบริเวณสภพแวดล้อม และบริเวณ
ข้างเคียง พร้อมแผนที่ตั้งบ้านพอสังเขป 
    3.5 ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ  ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้าน – ผู้ขอเบิกค่าเช่าบ้าน  
    3.6 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงขอรับเงินค่าเช่า
บ้าน / ค าสั่งย้ายมาด ารงต าแหน่ง ( กรณียา้ยมาใหม ่) 
   3.7 แบบค ารับรองของเจ้าบ้าน /รายงานข้อมูลการขอรับค่าเช่าบ้าน 
   3.8 แบบรายงานผลการตรวจสอบขอรับค่าเช่าบ้านของ
คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจรงิของสภาพบ้านมีการบันทึกข้อมูล
รายละเอียดพร้อมให้ค ารับรองเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานครบถ้วน 
 

 
 

 

✓ 
 
 
 
✓ 
 

 
✓ 
 
 
✓ 
 
✓ 
 
✓ 

✓ 

✓ 

  



๒๙ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ  
       1. จากการตรวจสอบข้าราชการผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน  แนบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการครบถว้นถูกต้องและเป็นปัจจุบัน เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการ
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเตมิ  
       2. จากการตรวจสอบการเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น เป็นไปตามอัตราค่าเช่าบ้านที่เบิกถูกต้อง 
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม  
       3. มีการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายงานผลการตรวจสอบขอรบัเงินค่าเช่าบ้านของคณะ
กรรมการฯ พร้อมให้ค ารับรองเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานถูกตอ้งครบถ้วน 
       4. มีการจัดท าทะเบียนคุมค่าเช่าบ้านในส่วนของสิทธิผู้จะเบิกได้แต่ยังไม่เป็นปัจจุบัน 

ความเห็นและข้อเสนอแนะ 
- จากการตรวจสอบพบว่ามีการจัดท าทะเบียนคุมค่าเช่าบ้านในส่วนของสิทธิผู้จะเบิกได้ แต่ยังจัดท าไม่เป็น

ปัจจุบัน ไดแ้จ้งยังเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการให้เป็นปัจจุบันเรียบร้อยแล้ว 
- จาการตรวจสอบพบว่า ส านักปลัด/กอง ได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเกณฑ์ และวิธีการ

เกี่ยวกบัการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5) 
พ.ศ. 2565  เห็นควรให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป  

(ลงชื่อ)                                 ผู้รับตรวจ                  (ลงชื่อ)                         ผู้ตรวจสอบ 
        (นางสาววรพรรณ ธนูรัตน์)                                                    ( นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 
          ผู้อ านวยการกองคลัง                                                    นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

                                      (ลงชื่อ)                   ผู้สอบทาน 
                                               (นายปราชญา ทรัพย์แย้ม) 
                                       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
             

ล ำดับ ขอบเขตกำรตรวจสอบ ผลกำรตรวจ หมำยเหตุ 

มี/ใช่ ไม่มี/ไม่ใช่  

4 การยื่นขอเบิกค่าเช่าบ้านรายเดือน โดยใช้แบบขอเบิกคา่เช่าบ้าน        
( แบบ 6006) พร้อมกบัหลักฐานการประกอบการเบิกจ่ายเงินค่าเช่า
บ้านมีความถูกต้อง ครบถ้วน  

✓   

5 มีการจัดท าทะเบียนคุมการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน เพ่ือควบคุมการเบิก
จ่ายเงินรายเดือนของผู้มีสิทธิเป็นรายบุคคลให้ถูกต้อง และไม่เกินสิทธิที่
ข้าราชการผู้นั้น พึงได้รับเงินค่าเช่าบ้านจากทางราชการ 

✓   

6 มีการอนุมัติหลักฐานขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านเพ่ือป้องกันมิให้หลักฐานขอ
เบิกสญูหาย และไม่เบิกจ่ายซ้ าซ้อน 

✓   

7 มีการอนุมัติหลักฐานขอเบิกค่าเช่าบ้านจากผู้มีอ านาจอนุมัติ               
( แบบ 6006)  ครบถ้วน ถูกต้อง ก่อนการวางเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 

✓   



๓๓ 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู   

รหัสกระดาษท าการ 06/2568 
ส่วนราชการ     องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
ผู้ตรวจสอบ      หน่วยตรวจสอบภายใน 
หน่วยรับตรวจ   กองคลัง 
วันที่ตรวจสอบ  วันที่ 21 - 25 เมษายน 2568  ตรวจสอบประเภทการเบิก สิทธิเบิกได้และท่ีเบิกจริง 
ล าดับ 

ที ่ ชื่อ - นามสกุล ต าแหน่ง 
ประเภทการเบิก สิทธิที่เบิกได้ เบิกจริง 

เช่าบ้าน เช่าซื้อ ผ่อนช าระเงินกู้ 
1. นายปราชญา ทรัพย์แย้ม ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ✓   6,000 4,000 
2. นายกวีวัตน์ ศรีพุทธิยากร ผู้อ านวยการกองช่าง   ✓ 6,000 5,400 
3. นางวัลยรัตน์ สีหะวงษ์ นักทรัพยากรบุคคล ช านาญการ ✓   6,000 5,000 
4. นางสาวศศิรดา ยอดหนองคา นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ   ✓ 4,000 ๔,000 
5. พันจ่าเอกณัฐกร พันธุ์ภูค า เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ฯ ✓   4,000 2,500 
6. นางสาวเปรมฤดี เจนณะสมบัติ ครูโรงเรียนบ้านห้วยสายหนัง   ✓ 6,000 1,000 
7. นางสาววาสนา แก้วอาสา ครูโรงเรียนบา้นห้วยสายหนัง ✓   5,000 3,000 
8. นางสาวพิชชาพร โพธิ์หล้า ครูโรงเรียนบ้านห้วยสายหนัง ✓   4,000 3,500 
9. นางสาวนภัสวรรณ สุวรรณวงศผ์า ครูโรงเรียนบ้านห้วยสายหนัง ✓   4,000 3,000 

สรุปผลการตรวจสอบ 
  มีผู้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านทัง้หมด    9   คน เช่าบ้าน   6    คน  ผ่อนช าระเงินกู ้  3  คน  เช่าซื้อ  -  คน 

                                                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                              (ลงชื่อ).......................................... ผู้ตรวจสอบ 

                                                                                                                                                             (นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 
                                                                                                                                                      นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ



๓๔ 

 
 

    กระดาษท าการ 
  การเบิกจ่ายเงินและการจัดท าเช็คสั่งจ่าย 

องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
 
หน่วยรับตรวจ              กองคลัง 
ข้อมูลตั้งแต่                 วันที ่๑ เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567 ถึงวันที่ 18 เมษายน พ.ศ. 2568 
โดยวิธีสุ่มตรวจ      
เข้าตรวจสอบระหว่าง     วันที่ 21 - 25 เมษายน  พ.ศ. 2568 

1.  การจัดท าฎีกาเบิกจ่าย 

          หน่วยงานคลังจัดท าฎีกา                                       หน่วยงานเจ้าของงบประมาณจัดท าฎีกา 
                 จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) 
                 จัดท าด้วยระบบมือ 
                 จัดท าครบถ้วน 
                 จัดท าไม่ครบถ้วน 
                 ไม่ไดจ้ดัท า 
          ............................................................................................................................................................................ 
          ............................................................................................................................................................................ 

2. เอกสารประกอบฎีกา 

  หน่วยงานคลังจัดท าฎีกา                                      ไม่ครบถ้วนตามระเบียบและหนังสือสั่งการ 
         ............................................................................................................................................................................ 
         ............................................................................................................................................................................ 

3. การจัดเก็บฎีกาเบิกจ่าย 

  จดัเก็บตามรายงานการจัดท าเช็ค                             ไม่ได้จัดเกบ็ตามรายงานการจัดท าเช็ค 
         ............................................................................................................................................................................ 
         ............................................................................................................................................................................ 

4. หลักฐานการจ่ายเงินและใบส าคัญคู่จ่าย (ระเบียบเบิกจ่ายเงินฯ ข้อ 77) 

 มีหลักฐานการจ่ายครบถ้วน                                    มีหลักฐานการจ่ายไม่ครบถ้วน                                     
      ไมม่ีหลักฐานการจ่ายเงิน                

         ............................................................................................................................................................................ 
         ............................................................................................................................................................................ 

5. การรับรองการจ่ายเงินและการรับรองความถูกต้อง 

    ผู้จ่ายเงินลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายครบถ้วนและหัวหน้าหน่วยงานคลังลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง 
    ผู้จ่ายเงินลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายครบถ้วนและหัวหน้าหน่วยงานคลังไม่ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง 
     ผู้จ่ายเงินไม่ลงลายมือชื่อรับรองการจ่าย และหัวหน้าหน่วยงานคลังไม่ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง 

         ............................................................................................................................................................................ 
         ............................................................................................................................................................................ 

ตส. 75802-08-2568 



๓๕ 
 

6. เงื่อนไขการสั่งจ่ายเช็ค (ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 37 ) 

  เป็นไปตามระเบียบฯ                                          ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 

7. รายงานการจัดท าเช็ค 
1) การจัดท ารายงานการจัดท าเช็ค 
     จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) 

                         จัดท าด้วยระบบมือ 
     จัดท าครบถ้วนทุกรายการ 

                          จัดท าไม่ครบถ้วนทุกรายการ 
                          ไม่ได้จัดท า 

2) ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและการจัดเก็บรายงานจัดท าเช็ค 
     ผู้รับเงินลงลายมือชื่อครบถ้วน                            ผู้รับเงินลงลายมือชื่อกไม่ครบถ้วน 

                     จดัเก็บรายงานการจัดท าเช็คไว้กับฎีกาเบิกจ่าย 
          ไม่ได้จัดเก็บรายงานการจัดท าเช็คไว้กับฎีกา               

สรุปผลการตรวจสอบ 

1. การจัดท าฎีกาเบิกจา่ยเงินขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกเป็นผู้ลงลายมือชื่อเบิกเงิน
และวางฎีกาเบิกเงินต่อหน่วยงานคลัง และหน้าฎีกาเบิกจ่ายผู้เกี่ยวข้องลงลายมือชื่อครบถ้วน ตามระเบียบฯ 

2. จากการสุ่มตรวจฎีกาและเอกสารประกอบฎีกา มีการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายตามหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง และมี
เอกสารประกอบฎีกาครบถ้วน 

3. การจัดเก็บฎีกาเบิกจ่ายเงิน จัดเก็บตามรายงานจัดเก็บครบถ้วน 
4. เอกสารประกอบฎีกาเบิกจ่าย มีหลักฐานการจ่ายเงินและรับรองการจ่ายเงินครบถ้วน 
5. การจัดท ารายงานจัดท าเช็ค ผู้รับเช็คลงลายมือชื่อครบถ้วน และหน่วยรับตรวจจัดเก็บรายงานจัดท าเช็คไว้กับ

ฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
6. ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงนิแล้ว” และลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายเงินพร้อมทั้งระบุ ชื่อ-สกุล ด้วย

ตัวบรรจง พร้อมวัน เดือน ปี ที่จ่ายในหลักฐานการจ่ายเงิน และหัวหน้าหน่วยงานคลังลงลายมือชื่อรับรองความ
ถูกต้องก ากับไว้ด้วย เป็นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝาก
เงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 37 

7. จากการตรวจสอบต้นขั้วเช็ค ผู้รับเช็คลงลายมือชื่อครบถ้วน และเช็คฉบับใดที่เป็นเช็คเสีย ควรระบุเหตุผลที่ต้นขั้ว
เช็คเพ่ือง่ายต่อการตรวจสอบ 

           ผู้รับการตรวจสอบ ดังนี้ 
1. นางสาววรพรรณ ธนูรัตน์      ต าแหน่ง   ผู้อ านวยการกองคลัง 
2. นางสาวสุวิดา   สีด้วง          ต าแหน่ง   พนักงานจ้างเหมา 

                                                                                                  
                                                            (ลงชื่อ).................................................. 
                                                                      ( นางสาวอนัญญา หงอกชัย ) 

                                                                              ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 



๓๖ 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 
หน่วยรับตรวจ กองคลัง  
เรื่องท่ีตรวจ  การเบิกจ่ายเงินและการจัดท าเช็คสั่งจ่าย 
งวดที่ตรวจสอบ ปีงบประมาณ 2568 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
1. เพ่ือสอบทานความครบถ้วนถูกต้องของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และการด าเนินการในระบบ e-LAAS 
2. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินงบประมาณมีการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและ

นโยบายที่ก าหนด 
3. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณมีความเหมาะสมเพียงพอสามารถ

ป้องกันความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน และเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในที่ก าหนด 
4. เพ่ือให้ทราบปัญหาและอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติการเบิกจ่ายงบประมาณและเสนอแนะแนวทาง

เพ่ือแก้ไขปรับปรุง 
ขอบเขตการตรวจสอบ  

1. สุ่มตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเฉพาะเรื่องการเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ค่าใชจ่ายในการเดินทางไปราชการ 
การฝึกอบรม และการเบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น โดยใช้ข้อมูลจากฎีกาเบิกจ่าย เอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวขอ้ง และข้อมูลจากระบบ e-LAAS ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2567 – 21 เมษายน 2568 

2. ติดตามการเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้ามี) 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  
         เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่ 21 - 25 เมษายน ๒๕๖8 

วิธีการตรวจสอบ   ใช้วิธีการสุ่มตรวจ 

1. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง เช่น ฎีกาเบิกจ่าย เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน ข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี ค าสั่งแต่งตั้งผู้มีอ านาจลงนามสั่งจ่ายเงิน ต้นขั้วเช็ค Statement ของธนาคาร 

2. การค านวณ การตรวจสอบใบส าคัญ 
3. การสังเกตการณ์ สอบถาม สัมภาษณ์ผู้เกี่ยวข้อง 

สรุปผลการตรวจสอบ 

1. การจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงินขององค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกเป็นผู้ลงลายมือชื่อเบิกเงิน
และวางฎีกาเบิกเงินต่อหน่วยงานคลัง และหน้าฎีกาเบิกจ่ายผู้เกี่ยวข้องลงลายมือชื่อครบถ้วน ตามระเบียบฯ 

2. จากการสุ่มตรวจฎีกาและเอกสารประกอบฎีกา มีการจัดท าฎีกาเบิกจ่ายตามหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง และมี
เอกสารประกอบฎีกาครบถ้วน 

3. การจัดเก็บฎีกาเบิกจ่ายเงิน จัดเก็บตามรายงานจัดเก็บครบถ้วน 
4. เอกสารประกอบฎีกาเบิกจ่าย มีหลักฐานการจ่ายเงินและรับรองการจ่ายเงินครบถ้วน 
5. การจัดท ารายงานจัดท าเช็ค ผู้รับเช็คลงลายมือชื่อครบถ้วน และหน่วยรับตรวจจัดเก็บรายงานจัดท าเช็คไว้กับ

ฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
6. ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงนิแล้ว” และลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายเงินพร้อมทั้งระบุ ชื่อ-สกุล ด้วย

ตัวบรรจง พร้อมวัน เดือน ปี ที่จ่ายในหลักฐานการจ่ายเงิน และหัวหน้าหน่วยงานคลังลงลายมือชื่อรับรองความ 
 



๓๗ 
 

7. ถูกต้องก ากับไว้ด้วย เป็นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝาก
เงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 37 

8. จากการตรวจสอบต้นขั้วเช็ค ผู้รับเช็คลงลายมือชื่อครบถ้วน และเช็คฉบับใดที่เป็นเช็คเสีย ควรระบุเหตุผลที่ต้นขั้ว
เช็คเพ่ือง่ายต่อการตรวจสอบ 

9. จากการตรวจสอบพบว่าไม่มีการจัดท าทะเบียนคุมการจัดเก็บเช็คธนาคาร อาจจะส่งผลให้เช็คแต่ละเล่ม /แต่ละ
ธนาคารเกิดการสูญหายหรือไม่แน่ใจว่าได้มีการสั่งจ่ายเช็คเล่มนั้นไปแล้วหรือไม่ และได้แจ้งเจ้าหน้าทีผู่้รับผิด 
ชอบด าเนินการจัดท าทะเบียนคุมเรียบร้อยแล้ว 

ความเห็นและข้อเสนอแนะ 
- จากการตรวจสอบพบว่าไม่มีการจัดท าทะเบียนคุมการจัดเก็บเช็คธนาคาร อาจจะส่งผลให้เช็คแต่ละเล่ม /แต่

ละธนาคารเกิดการสูญหายหรือไม่แน่ใจว่าได้มีการสั่งจ่ายเช็คเล่มนั้นไปแล้วหรือไม่ และได้แจ้งเจ้าหน้าทีผู่้รับ
ผิด ชอบด าเนินการจัดท าทะเบียนคุมเรียบร้อยแล้ว 

- จัดให้มีระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน ให้มีความเหมาะสมเพียงพอ มีประสิทธิภาพและ
เพ่ือป้องกันความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้น เกี่ยวกับการเบิกจา่ยเงินของกองคลัง และให้เจ้าหน้าที่ผู้เกีย่วข้องถือ
ปฏิบัติให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

- จาการตรวจสอบพบว่า ส านักปลัด/กอง ได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  เห็นควรให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป  
 

(ลงชื่อ)                                 ผู้รับตรวจ              (ลงชื่อ)                                ผู้ตรวจสอบ 
        (นางสาววรพรรณ ธนูรัตน์)                                                    ( นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 
          ผู้อ านวยการกองคลัง                                                    นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 

                                                      
                                      (ลงชื่อ)                                 ผู้สอบทาน 
                                               (นายปราชญา ทรัพย์แย้ม) 
                                       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
 

 

      

 
 
 
 
 
 

 
 



๓๘ 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

หน่วยรับตรวจ กองคลัง  
เรื่องท่ีตรวจ  การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

    ๑. เพ่ือสอบทานความครบถ้วนถูกต้องและเชื่อถือได้ของการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน ทั้งในระบบมือและระบบ
คอมพิวเตอร์  ( e-LAAS ) 

    2. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน ทั้งในระบบมือและระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) มีความเหมาะสมเพียงพอ สามารถป้องกนัความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึนได ้ 

    3. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการจัดท าบัญชี รายงานการเงิน เสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไข
ปรับปรุง 

ขอบเขตการตรวจสอบ  
     1. สุ่มตรวจสอบการจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน การบันทึกบัญชี และการจัดท ารายงานการเงิน เอกสาร
หลักฐานที่เกีย่วข้อง โดยใช้ข้อมูลตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2567 – 16 มิถุนายน 2568 
     2. สอบทานระบบการควบคุมภายในของการบันทึกบัญชีและการจัดท ารายงานการเงิน 
     3. ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้ามี)  

วิธีการตรวจสอบ  
      ๑. ประสานหน่วยรับตรวจให้ขอหนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคารก่อนวันเข้าตรวจสอบทุกบัญชีเพ่ือตรวจสอบ
จ านวนเงินคงเหลือก่อนวันเข้าตรวจ จากรายงานสถานะการเงินประจ าวันกับหนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคาร มีจ านวน
เงินคงเหลือตรงกันหรือไม่ หากเงินคงเหลือไม่ตรงกัน ให้เจ้าหน้าทีผู่้รับตรวจจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เพ่ือ
ทราบสาเหตุทีไ่ม่ตรงกันเกิดจากสาเหตุใด 
      ๒. สุ่มตรวจการจัดท าทะเบียนรายจ่ายและบัญชีแยกประเภท จากระบบ (e-LAAS) 
      3. ตรวจสอบการจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน ณ วันที่ 16 มิถุนายน 2568 
      4. ตรวจสอบรายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน 31 พฤษภาคม 2568 ( งบทดลองรายงานรับ - จ่ายเงิน ) 
      5. ตรวจการจัดท างบแสดงฐานะการเงินและการจัดส่งรายงานฐานะการเงิน 
      6. ตรวจการจัดส่งรายงานการเงินประจ าปีพร้อมกับรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. 
      7. ตรวจการเผยแพร่งบแสดงฐานะการเงินประจ าปีทางเว็บไซต์หลัก อบต.สีชมพู 
      8. ตรวจการจดัท ารายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองเงินสะสม ณ วันสิ้นเดือนกันยายน 2567 และ ณ วันสิ้น
เดือนมีนาคม 2568 
      9. สังเกตการณ์ สอบถาม สัมภาษณ์การบริหารงานและการปฏิบัติงาน รวมถึงปัญหา อุปสรรคและแนวทางการ
แก้ไข 
     10. ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะจากการตรวจสอบครั้งก่อน (ถ้ามี) ว่าได้ด าเนินการหรือไม่ 
     11. สรุปผลการตรวจสอบและปิดตรวจ 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  
      เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่  16 – 20  มิถุนายน  ๒๕๖8 

 

 

 



๓๙ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ  

       ข้อตรวจพบ 
5. ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ

ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ไม่ปรากฏเรื่องการจัดท ารายงานแสดงผลการ
ด าเนินงานรายไตรมาส  

6. การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันจัดท าไม่เป็นปัจจุบัน จัดท าเพียงวันที่ 31 มกราคม 2568 เป็น
จ านวนเงินคงเหลือ 111,908,439.19 บาท เป็นเงินฝากธนาคาร 5 บัญชีและมีหนังสือรับรองธนาคาร 
มีการจัดท างบกระทบยอดกรณีเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานสถานะการเงินประจ าวัน ณ วันที่ 31 
พฤษภาคม 2568 ต่างกับยอดเงินคงเหลือตามหนังสือรับรองธนาคาร จ านวน 2 บัญชี  คือ  

1. บัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาชุมแพ ประเภทออมทรัพย์ บัญชีเลขที่ 4070020942  
    เป็นเงิน 23,793.42 บาท 
2. บัญชีธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร สาขาสีชมพู ประเภทออมทรัพย์  
    บัญชีเลขที่ 4902429611  เป็นเงิน 2,856.60 บาท 

              กรณยีอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงายสถานะการเงินประจ าวันของธนาคารจ านวน 2 บัญชี นั้น  
              จะมีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ณ ตอนสิ้นเดือน มิถุนายน 2568 เพื่อให้รายละเอียดตรงกัน 
              และเพ่ือให้ทราบยอดต่างจากรายการใด 

7. การจัดท าทะเบียนรายจ่าย บัญชีแยกประเภท มีการจัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) แต่จัดท าไม่เป็น
ปัจจุบัน 

8. มีการจดัท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน งบทดลองรายรับ – รายจ่าย จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน รายละเอียด
เอกสารจัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ ( e-LAAS) ไม่ได้เสนอต่อให้หัวหน่วยงานรับทราบ 

9. มีการจัดท างบแสดงฐานะการเงิน มีการจัดส่งรายงานงบแสดงฐานะการเงิน 
      - จดัส่งให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ตามหนังสือท่ี ขก.75802/981 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567  
      - จดัส่งผู้ว่าราชการจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก. 75802/982 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567       
      - จัดส่งให้คลังจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/983 ลงวันที ่25 ธันวาคม 2567           
      - จัดส่งให้นายอ าเภอสีชมพู ตามหนังสือที่ ขก.75802/984 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567 

         6.  ไม่ไดจ้ัดท าประกาศรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ประจ าปี 2567 ให้ประชาชนทราบ  และไม่ได้มีการ
เผยแพร่ ทางเว็ปไซน์หลักของ อบต.สีชมพู 

         7.  มีการจัดส่งรายงานการเงินประจ าปี พร้อมรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. (พระราชบัญญัติวินัยการเงิน
การคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 72 ) ได้รับหนังสือจาก สตง. วันที่ 8 เมษายน 2568 

                    - จัดส่งให้นายอ าเภอสีชมพู ตามหนังสือที่ ขก.75802/400 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให้ ผอ.ส านักงบประมาณ ตามหนังสือที่ ขก. 75802/401 ลงวนัที่ 6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให้ คลังจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/402 ลงวนัที่ 6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให้ ท้องถิน่จังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/403 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2568 
         8.  การจัดท ารายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองเงินสะสม ณ วันสิ้นเดือนกันยายน 2567 และวันสิ้นเดือน  

มีนาคม 2568 จัดท าและด าเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 102 ทั้งนี้การายงานของเดือนกันยายน 2567  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงินการเบิกจ่ายเงินฯ พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2558 ข้อ 93 

         9.  ระบบการควบคุมภายในมีความเพียงพอเหมาะสม ท าให้การด าเนินการเป็นไปตามระเบียบและหนังสือสั่งการ
ที่เก่ียวข้อง 

 
 



๔๐ 
 

ความเห็นและข้อเสนอแนะ 

- จากการตรวจสอบพบว่าด้านการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน หน่วยรับตรวจควรจัดท างบกระทบยอดเงิน
ฝากธนาคารทุกบัญชีให้เป็นปัจจุบันทุกเดือน เพราะหากไม่กระทบยอดจะไม่สามารถรับรู้ผลต่างระหว่างจ านวนเงิน 
Statement ของธนาคารกับยอดจ านวนเงินทางบัญชีต่างกันด้วยสาเหตุใด โดยต้องรายงานงบกระทบยอดเงินฝาก
ธนาคาร เสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นประจ าทุกเดือน ทั้งนี้ ณ วันที่ 30 กันยายน ของทุกปีจะต้องมี
งบกระทบยอดที่เป็นปัจจุบัน อ้างถึง หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.4/ว 1723 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2558 
เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการบันทึกบัญชี การจัดท าทะเบียน และรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมวด 
12 ข้อ 75 ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดท ารายงานต่าง ๆ ตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด และ
ควรจัดท ารายงานแสดงผลการด าเนินงานรายไตรมาส เสนอผู้บริหารภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นไตรมาส  

- การจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน งบทดลองรายรับ -รายจ่าย มีการจัดท ารายละเอียดในระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) แต่ไม่ได้จัดท าเป็นปัจจุบัน และไม่ได้จัดท าประกาศรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้ประชาชน
ทราบ หรือเผยแพร่ทางเวปไซต์หลักของ อบต.สีชมพู ทั้งนี้หน่วยตรวจสอบได้แจ้งหน่วยรับตรวจแล้วว่าจะด าเนินการ
ติดตามข้อเสนอแนะครั้งต่อไป 

 
         

                                                
                                                     ( ลงชื่อ )................................................ผู้ตรวจสอบ 

                                                                              ( นางสาวอนัญญา หงอกชัย ) 
                                                                       นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 

                                                                                       
                                                   ( ลงชื่อ )................................................ผู้สอบทาน 

                                                                              ( นายปราชญา ทรัพย์แย้ม ) 
                                                                        ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
 
 

 
         

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๑ 
 

แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ช่ือผู้ตรวจสอบ วันท่ีตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

1. 
 

2. 
 
 
 

 
 

 
3. 
4. 
5. 
 

6. 
 
 
 
7. 
 
 
 

8. 
 
9. 

 
 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องในการจัดท าบัญชี
และรายงานการเงิน 
ประสานหน่วยรับตรวจให้ขอหนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคารก่อนวัน
เข้าตรวจสอบทุกบัญชีเพื่อตรวจสอบจ านวนเงินคงเหลือก่อนวันเข้าตรวจ 
จากรายงานสถานะการเงินประจ าวันกับหนังสือรับรองยอดเงินฝาก
ธนาคาร มีจ านวนเงินคงเหลือตรงกันหรือไม่ หากเงินคงเหลือไม่ตรงกัน 
ให้เจ้าหน้าที่ผูร้ับตรวจจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เพื่อทราบ
สาเหตุที่ไมต่รงกันเกิดจากสาเหตุใด 
สุ่มตรวจทะเบียนรายจ่าย บัญชีแยกประเภท 
ตรวจรายงานสถานการณ์เงินประจ าวันที ่16 มิถุนายน 2568 
ตรวจการจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือนพฤษภาคม 2568 
ตรวจการจัดส่งรายงานการเงินประจ าปีพร้อมกับรายงานผลการ
ตรวจสอบของ สตง. 
ตรวจการจัดท างบแสดงฐานะการเงินและงบอ่ืน ๆ 
-งบแสดงฐานะการเงิน ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 
-การจัดส่งรายงานฐานะการเงิน 
-การเผยแพร่ทางเว็ปไซตห์ลัก อบต.สีชมพู 
ตรวจการจัดท ารายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองเงินสะสม ณ วันสิ้น
เดือนกันยายน 2567 และวันสิ้นเดือนมีนาคม 2568 
สังเกตการณ์ สอบถาม สัมภาษณก์ารบริหารงานและการปฏิบัติงาน 
รวมถึงปัญหา อุปสรรคและแนวทางการแก้ไข 
ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะจากการตรวจสอบครั้งก่อน     
(ถ้ามี) ว่าได้ด าเนินการหรือไม่ 
สรุปผลการตรวจ และปิดตรวจ 

นางสาวอนัญญา 
หงอกชัย 
 
นักวิชาการ
ตรวจสอบภายใน
ปฏิบัติการ 

16 – 20 
มถิุนายน 2568 

75802-09-2568 

สรุปผลการตรวจสอบ 
............................................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................................................... 
 

 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 

ข้อมูลปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 (กรณีข้อมูลอยู่ระหว่างการด าเนินงานในห้วงเวลาที่ เข้าตรวจสอบ ให้หน่วยรับ
ตรวจส่งข้อมูลให้ผู้ตรวจสอบ เมื่อด าเนินงานแล้วเสร็จ)                                

     หมายเหตุ  ขอให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องส าหรับตอบข้อซักถามและชี้แจงข้อเท็จจริงประกอบการ
ตรวจสอบ หากประสงค์จะขอเลื่อนการตรวจสอบให้แจ้งล่วงหน้าก่อนการตรวจสอบไม่น้อยกว่า  1 วัน เพ่ือที่หน่วย
ตรวจสอบภายในจะได้ท าการปรับแผนการตรวจสอบ ต่อไป 
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หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู   

กระดาษท าการ 
การจดัท าบัญชีและรายงานการเงิน 
องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 

หน่วยรับตรวจ              กองคลัง 
ข้อมูลตั้งแต่                 วันที่ ๑ เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567 ถึงวันที่ 16 มิถุนายน พ.ศ. 2568 
โดยวิธีสุ่มตรวจ      
เข้าตรวจสอบระหว่าง     วันที่ 16 - 20 มิถุนายน พ.ศ. 2568 

1. การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน 
 จัดท าเป็นปัจจุบัน    ถึงวันที่ ........................................................ 

 จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน   จัดท าเพียงวันที่   31  มกราคม 2568     .  
จ านวนเงินคงเหลือ    จ านวน       111,908,439.19    บาท แยกเป็น 
1) เงินสด     จ านวน ................................... บาท 
2) เงินฝากธนาคาร จ านวน   5  . บัญช ี รวมจ านวน.............................. บาท 
3) หนังสือรับรองของธนาคาร 
           มี      ไม่มี 
4) กรณียอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานสถานะการเงินประจ าวันต่างกับยอดเงิน 

คงเหลือตามหนังสือรับรองของธนาคาร  จ านวน  2  บัญช ี
 จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร     ไม่จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

2. การจัดท าบัญชี 
1) สมุดเงินสดรับ 
 จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน        จัดท าเป็นปัจจุบัน 

 จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
2) ทะเบียนรายรับ 
 จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน        จัดท าเป็นปัจจุบัน 

จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
3) สมุดเงินสดจ่าย 
 จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน        จัดท าเป็นปัจจุบัน 

 จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
4) ทะเบียนรายจ่าย 
 จัดท าในระบบคอมพวิเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน        จัดท าเป็นปัจจุบัน 

 จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
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5) บัญชีแยกประเภท 
จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน       จัดท าเป็นปัจจุบัน 

 จดัท าไม่เป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เปน็ปัจจุบัน 

3. การจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน (ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝาก
เงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 99) 

1) งบทดลอง 
         จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน                จัดท าเป็นปัจจุบัน 

         จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
2) รายงานรับ – จ่ายเงิน 

         จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 
 จัดท าเป็นปัจจบุัน                 จัดท าเป็นปัจจุบัน 

         จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 

4. การจัดท างบแสดงฐานะการเงินและงบอ่ืน ๆ (ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การ
ฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 109)  

1) งบแสดงฐานะการเงิน 
จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าปีงบประมาณ..........2567................................. 
2) การจัดส่งรายงานฐานะการเงิน 
 จัดส่งให้ สตง. ตามหนังสือที่  ขก 75802/981  ลงวันที่    25 ธันวาคม 2567    . 
   ไม่ได้จัดส่งให้ สตง. 

 จดัส่งให้อ าเภอ/จังหวัด/คลังจังหวัด     ไม่ได้จัดส่งให้อ าเภอ/จังหวัด/คลังจังหวัด 
3) การจัดส่งรายงานการเงินประจ าปี พร้อมรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. (พระราชบัญญัติ 
วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 72) 
 จัดส่งให้ กระทรวงการคลัง ส านักงบประมาณ และกระทรวงมหาดไทย 
ตามหนังสือที ่   ขก. 75802/401  ลงวันที่   6  พฤษภาคม 2568   .  

 ไม่ได้จัดส่ง 
 เผยแพร่ให้ประชาชนทราบ      เผยแพร่ในเว็บไซต์ของ อปท. 
 ไม่ได้ด าเนินการเผยแพร่ 

4) การจัดท ารายงานแสดงผลการด าเนินงานรายไตรมาส 
 จัดท าครบถ้วน       จัดท าไม่ครบถ้วน 
 ไม่ได้จัดท า 
 เสนอผู้บริหารภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นไตรมาส 
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 ไม่ได้เสนอผู้บริหารตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 ปิดประกาศส าเนารายงานดังกล่าวให้ประชาชนทราบ   ไม่ได้ปิดประกาศส าเนารายงาน 

 
 

 
5) การจัดท ารายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองเงินสะสม ณ วันสิ้นเดือนมีนาคมและกันยายน 

         จัดท า        ไม่ได้จัดท า 
 ส่ง สถจ.ภายในเดือน เม.ย. และ ต.ค.    ส่ง สถจ.เกินระยะเวลาที่ก าหนด 

          ไมไ่ด้จัดส่งตามระเบียบฯ ที่ก าหนด 
....................................................................................................................................................................................... .... 
............................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................ 
สรุปผลการตรวจสอบ 

ข้อตรวจพบ 

1. ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ไม่ปรากฏเรื่องการจัดท ารายงานแสดงผลการ
ด าเนินงานรายไตรมาส  

2. การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันจัดท าไม่เป็นปัจจุบัน จัดท าเพียงวันที่ 31 มกราคม 2568 เป็น
จ านวนเงินคงเหลือ 111,908,439.19 บาท เป็นเงินฝากธนาคาร 5 บัญชีและมีหนังสือรับรองธนาคาร 
มีการจัดท างบกระทบยอดกรณีเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานสถานะการเงินประจ าวัน ณ วันที่ 31 
พฤษภาคม 2568 ต่างกับยอดเงินคงเหลือตามหนังสือรับรองธนาคาร จ านวน 2 บัญชี  คือ  

3. บัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาชุมแพ ประเภทออมทรัพย์ บัญชีเลขที่ 4070020942  
    เป็นเงิน 23,793.42 บาท 
4. บัญชีธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร สาขาสีชมพู ประเภทออมทรัพย์  
    บัญชีเลขที่ 4902429611  เป็นเงิน 2,856.60 บาท 

              กรณยีอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงายสถานะการเงินประจ าวันของธนาคารจ านวน 2 บัญชี นั้น  
              จะมีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ณ ตอนสิ้นเดือน มิถุนายน 2568 เพื่อให้รายละเอียดตรงกัน 
              และเพ่ือให้ทราบยอดต่างจากรายการใด 

3. การจัดท าทะเบียนรายจ่าย บัญชีแยกประเภท มีการจัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) แต่จัดท าไม่เป็น
ปัจจุบัน 

4. มีการจดัท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน งบทดลองรายรับ – รายจ่าย จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน รายละเอียด
เอกสารจัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ ( e-LAAS) ไม่ได้เสนอต่อให้หวัหน่วยงานรับทราบ 

5. มีการจัดท างบแสดงฐานะการเงิน มีการจัดส่งรายงานงบแสดงฐานะการเงิน 
      - จัดส่งให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ตามหนังสือท่ี ขก.75802/981 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567  
      - จดัส่งผู้ว่าราชการจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก. 75802/982 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567       
      - จัดส่งให้คลังจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/983 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567           
      - จัดส่งให้นายอ าเภอสีชมพู ตามหนังสือที่ ขก.75802/984 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567 

         6.  ไม่ไดจ้ัดท าประกาศรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ประจ าปี 2567 ให้ประชาชนทราบ  และไม่ได้มีการ
เผยแพร่ ทางเวปไซต์หลักของ อบต.สีชมพู 
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         7.  มีการจัดส่งรายงานการเงินประจ าปี พร้อมรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. (พระราชบัญญัติวินัยการเงิน
การคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 72 ) ได้รับหนังสือจาก สตง. วันที่ 8 เมษายน 2568 

                    - จัดส่งให้นายอ าเภอสีชมพู ตามหนังสือที่ ขก.75802/400 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให้ ผอ.ส านักงบประมาณ ตามหนังสือที่ ขก. 75802/401 ลงวนัที่ 6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให้ คลังจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/402 ลงวนัที่ 6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให้ ท้องถิ่นจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/403 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2568 
         8.  การจัดท ารายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองเงินสะสม ณ วันสิ้นเดือนกันยายน 2567 และวันสิ้นเดือน  

มีนาคม 2568 จัดท าและด าเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 102 ทั้งนี้การายงานของเดือนกันยายน 2567  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงินการเบิกจ่ายเงินฯ พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2558 ข้อ 93 

         9.  ระบบการควบคุมภายในมีความเพียงพอเหมาะสม ท าให้การด าเนินการเป็นไปตามระเบียบและหนังสือสั่งการ
ที่เก่ียวข้อง 

ความเห็นและข้อเสนอแนะ 

- จากการตรวจสอบพบว่าด้านการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน หน่วยรับตรวจควรจัดท างบกระทบยอดเงิน
ฝากธนาคารทุกบัญชีให้เป็นปัจจุบันทุกเดือน เพราะหากไม่กระทบยอดจะไม่สามารถรับรู้ผลต่างระหว่างจ านวนเงิน 
Statement ของธนาคารกับยอดจ านวนเงินทางบัญชีต่างกันด้วยสาเหตุใด โดยต้องรายงานงบกระทบยอดเงินฝาก
ธนาคาร เสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นประจ าทุกเดือน ทั้งนี้ ณ วันที่ 30 กันยายน ของทุกปีจะต้องมี
งบกระทบยอดที่เป็นปัจจุบัน อ้างถึง หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.4/ว 1723 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2558 
เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการบันทึกบัญชี การจัดท าทะเบียน และรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมวด 
12 ข้อ 75 ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดท ารายงานต่าง ๆ ตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด และ
ควรจัดท ารายงานแสดงผลการด าเนินงานรายไตรมาส เสนอผู้บริหารภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นไตรมาส  

- การจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน งบทดลองรายรับ -รายจ่าย มีการจัดท ารายละเอียดในระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) แต่ไม่ได้จัดท าเป็นปัจจุบัน และไม่ได้จัดท าประกาศรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้ประชาชน
ทราบ หรือเผยแพร่ทางเวปไซต์หลักของ อบต.สีชมพู ทั้งนี้หน่วยตรวจสอบได้แจ้งหน่วยรับตรวจแล้วว่าจะด าเนินการ
ติดตามข้อเสนอแนะครั้งต่อไป 
 

  ผู้รับการตรวจสอบ ดังนี้ 
3. นางสาววรพรรณ ธนูรัตน์     ต าแหน่ง   ผู้อ านวยการกองคลัง        
4. นางสาวสุวิดา สีด้วง           ต าแหน่ง   พนักงานจ้างเหมา       

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



๔๖ 
 

 
 
 

 

 
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 

รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 
หน่วยรับตรวจ กองคลัง  
เรื่องท่ีตรวจ  การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

    ๑. เพ่ือสอบทานความครบถ้วนถูกต้องและเชื่อถือได้ของการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน ทั้งในระบบมือและระบบ
คอมพิวเตอร์  ( e-LAAS ) 

    2. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน ทั้งในระบบมือและระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) มีความเหมาะสมเพียงพอ สามารถป้องกนัความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึนได ้ 

    3. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการจัดท าบัญชี รายงานการเงิน เสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไข
ปรับปรุง 

ขอบเขตการตรวจสอบ  
     1. สุ่มตรวจสอบการจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน การบันทึกบัญชี และการจัดท ารายงานการเงิน เอกสาร
หลักฐานที่เกีย่วข้อง โดยใช้ข้อมูลตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2567 – 16 มิถุนายน 2568 
     2. สอบทานระบบการควบคุมภายในของการบันทึกบัญชีและการจัดท ารายงานการเงิน 
     3. ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้ามี)  

วิธีการตรวจสอบ  
      ๑. ประสานหน่วยรับตรวจให้ขอหนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคารก่อนวันเข้าตรวจสอบทุกบัญชีเพ่ือตรวจสอบ
จ านวนเงินคงเหลือก่อนวันเข้าตรวจ จากรายงานสถานะการเงินประจ าวันกับหนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคาร มีจ านวน
เงินคงเหลือตรงกันหรือไม่ หากเงินคงเหลือไม่ตรงกัน ให้เจ้าหน้าทีผู่้รับตรวจจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เพ่ือ
ทราบสาเหตุที่ไม่ตรงกันเกิดจากสาเหตุใด 
      ๒. สุ่มตรวจการจัดท าทะเบียนรายจ่ายและบัญชีแยกประเภท จากระบบ (e-LAAS) 
      3. ตรวจสอบการจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน ณ วันที่ 16 มิถุนายน 2568 
      4. ตรวจสอบรายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน 31 พฤษภาคม 2568 ( งบทดลองรายงานรับ - จ่ายเงิน ) 
      5. ตรวจการจัดท างบแสดงฐานะการเงินและการจัดส่งรายงานฐานะการเงิน 
      6. ตรวจการจัดส่งรายงานการเงินประจ าปีพร้อมกับรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. 
      7. ตรวจการเผยแพร่งบแสดงฐานะการเงินประจ าปีทางเว็บไซต์หลัก อบต.สีชมพู 
      8. ตรวจการจัดท ารายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองเงินสะสม ณ วันสิ้นเดือนกันยายน 2567 และ ณ วันสิ้น
เดือนมีนาคม 2568 
      9. สังเกตการณ์ สอบถาม สัมภาษณ์การบริหารงานและการปฏิบัติงาน รวมถึงปัญหา อุปสรรคและแนวทางการ
แก้ไข 
     10. ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะจากการตรวจสอบครั้งก่อน (ถ้ามี) ว่าได้ด าเนินการหรือไม่ 
     11. สรุปผลการตรวจสอบและปิดตรวจ 



๔๗ 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  
      เข้าตรวจสอบระหว่างวันที่  16 – 20  มิถุนายน  ๒๕๖8 

สรุปผลการตรวจสอบ  

       ข้อตรวจพบ 
1. ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ

ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ไม่ปรากฏเรื่องการจัดท ารายงานแสดงผลการ
ด าเนินงานรายไตรมาส  

2. การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันจัดท าไม่เป็นปัจจุบัน จัดท าเพียงวันที่ 31 มกราคม 2568 เป็น
จ านวนเงินคงเหลือ 111,908,439.19 บาท เป็นเงินฝากธนาคาร 5 บัญชีและมีหนังสือรับรองธนาคาร 
มีการจัดท างบกระทบยอดกรณีเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานสถานะการเงินประจ าวัน ณ วันที่ 31 
พฤษภาคม 2568 ต่างกับยอดเงินคงเหลือตามหนังสือรับรองธนาคาร จ านวน 2 บัญชี  คือ  

5. บัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาชุมแพ ประเภทออมทรัพย์ บัญชีเลขที่ 4070020942  
    เป็นเงิน 23,793.42 บาท 
6. บัญชีธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร สาขาสีชมพู ประเภทออมทรัพย์  
    บัญชีเลขที่ 4902429611  เป็นเงิน 2,856.60 บาท 

              กรณยีอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงายสถานะการเงินประจ าวันของธนาคารจ านวน 2 บัญชี นั้น  
              จะมีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ณ ตอนสิ้นเดือน มิถุนายน 2568 เพื่อให้รายละเอียดตรงกัน 
              และเพ่ือให้ทราบยอดต่างจากรายการใด 

3. การจัดท าทะเบียนรายจ่าย บัญชีแยกประเภท มีการจัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) แต่จัดท าไม่เป็น
ปัจจุบัน 

4. มีการจดัท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน งบทดลองรายรับ – รายจ่าย จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน รายละเอียด
เอกสารจัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ ( e-LAAS) ไม่ได้เสนอต่อให้หัวหน่วยงานรับทราบ 

5. มีการจัดท างบแสดงฐานะการเงิน มีการจัดส่งรายงานงบแสดงฐานะการเงิน 
      - จัดส่งให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ตามหนังสือท่ี ขก.75802/981 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567  
      - จดัส่งผู้ว่าราชการจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก. 75802/982 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567       
      - จัดส่งให้คลังจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/983 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567           
      - จัดส่งให้นายอ าเภอสีชมพู ตามหนังสือที่ ขก.75802/984 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567 

         6.  ไม่ไดจ้ัดท าประกาศรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ประจ าปี 2567 ให้ประชาชนทราบ  และไม่ได้มีการ
เผยแพร่ ทางเวปไซต์หลักของ อบต.สีชมพู 

         7.  มีการจัดส่งรายงานการเงินประจ าปี พร้อมรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. (พระราชบัญญัติวินัยการเงิน
การคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 72 ) ได้รับหนังสือจาก สตง. วันที่ 8 เมษายน 2568 

                    - จัดส่งให้นายอ าเภอสีชมพู ตามหนังสือที่ ขก.75802/400 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให้ ผอ.ส านักงบประมาณ ตามหนังสือที่ ขก. 75802/401 ลงวนัที่ 6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให้ คลังจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/402 ลงวนัที ่6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให้ ท้องถิ่นจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/403 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2568 
         8.  การจัดท ารายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองเงินสะสม ณ วันสิ้นเดือนกันยายน 2567 และวันสิ้นเดือน  

มีนาคม 2568 จัดท าและด าเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 102 ทั้งนี้การายงานของเดือนกันยายน 2567  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงินการเบิกจ่ายเงินฯ พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2558 ข้อ 93 

         9.  ระบบการควบคุมภายในมีความเพียงพอเหมาะสม ท าให้การด าเนินการเป็นไปตามระเบียบและหนังสือสั่งการ
ที่เก่ียวข้อง 



๔๘ 
 

ความเห็นและข้อเสนอแนะ 

- จากการตรวจสอบพบว่าด้านการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน หน่วยรับตรวจควรจัดท างบกระทบยอดเงิน
ฝากธนาคารทุกบัญชีให้เป็นปัจจุบันทุกเดือน เพราะหากไม่กระทบยอดจะไม่สามารถรับรู้ผลต่างระหว่างจ านวนเงิน 
Statement ของธนาคารกับยอดจ านวนเงินทางบัญชีต่างกันด้วยสาเหตุใด โดยต้องรายงานงบกระทบยอดเงินฝาก
ธนาคาร เสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นประจ าทุกเดือน ทั้งนี้ ณ วันที่ 30 กันยายน ของทุกปีจะต้องมี
งบกระทบยอดที่เป็นปัจจุบัน อ้างถึง หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.4/ว 1723 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2558 
เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการบันทึกบัญชี การจัดท าทะเบียน และรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมวด 
12 ข้อ 75 ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดท ารายงานต่าง ๆ ตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด และ
ควรจัดท ารายงานแสดงผลการด าเนินงานรายไตรมาส เสนอผู้บริหารภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นไตรมาส  

- การจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน งบทดลองรายรับ -รายจ่าย มีการจัดท ารายละเอียดในระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) แต่ไม่ได้จัดท าเป็นปัจจุบัน และไม่ได้จัดท าประกาศรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้ประชาชน
ทราบ หรือเผยแพร่ทางเวปไซต์หลักของ อบต.สีชมพู ทั้งนี้หน่วยตรวจสอบภายในได้แจ้งหน่วยรับตรวจแล้วว่าจะ
ด าเนินการติดตามข้อเสนอแนะครั้งต่อไป 

 
         

                                               
                                                     ( ลงชื่อ )................................................ผู้ตรวจสอบ 

                                                                              ( นางสาวอนัญญา หงอกชัย ) 
                                                                       นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 

                                                                                        
                                                  ( ลงชื่อ )................................................ผู้สอบทาน 

                                                                              ( นายปราชญา ทรัพย์แย้ม ) 
                                                                       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
 
 

ทราบ 

              (ลงชื่อ)              
       (นางสาววรพรรณ  ธนูรัตน์)                                              
            ผู้อ านวยการกองคลัง 

         
 
 
 
 
 



๔๙ 
 

แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ช่ือผู้ตรวจสอบ วันท่ีตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

1. 
 

2. 
 
 
 

 
 

3. 
4. 
5. 
6. 

 
7. 
 
 
 

8. 
 
9. 

 
10. 

 
11. 

 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องในการจัดท า
บัญชีและรายงานการเงิน 
ประสานหน่วยรับตรวจให้ขอหนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคารก่อน
วันเขา้ตรวจสอบทุกบัญชีเพื่อตรวจสอบจ านวนเงินคงเหลือก่อนวันเข้า
ตรวจ จากรายงานสถานะการเงินประจ าวันกับหนังสือรับรองยอดเงิน
ฝากธนาคาร มีจ านวนเงินคงเหลือตรงกันหรือไม่ หากเงนิคงเหลือไม่
ตรงกัน ให้เจ้าหน้าทีผู่้รับตรวจจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
เพื่อทราบสาเหตุทีไ่ม่ตรงกันเกิดจากสาเหตุใด 
สุ่มตรวจทะเบียนรายจ่าย บัญชีแยกประเภท 
ตรวจรายงานสถานการณ์เงินประจ าวันที ่16 มิถุนายน 2568 
ตรวจการจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือนพฤษภาคม 2568 
ตรวจการจัดส่งรายงานการเงินประจ าปีพร้อมกับรายงานผลการ
ตรวจสอบของ สตง. 
ตรวจการจัดท างบแสดงฐานะการเงินและงบอ่ืน ๆ 
-งบแสดงฐานะการเงิน ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 
-การจัดส่งรายงานฐานะการเงิน 
-การเผยแพร่ทางเว็ปไซตห์ลัก อบต.สีชมพู 
ตรวจการจัดท ารายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองเงินสะสม ณ วันสิ้น
เดือนกันยายน 2567 และวันสิ้นเดือนมีนาคม 2568 
สังเกตการณ์ สอบถาม สัมภาษณก์ารบริหารงานและการปฏิบัติงาน 
รวมถึงปัญหา อุปสรรคและแนวทางการแก้ไข 
ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะจากการตรวจสอบครั้งก่อน   
(ถ้ามี) ว่าได้ด าเนินการหรือไม่ 
สรุปผลการตรวจ และปิดตรวจ 

นางสาวอนัญญา 
หงอกชัย 
 
นักวิชาการ
ตรวจสอบภายใน
ปฏิบัติการ 

16 – 20 
มิถุนายน 2568 

75802-09-2568 

สรุปผลการตรวจสอบ 
......................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................... 

 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 

ข้อมูลปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 (กรณีข้อมูลอยู่ระหว่างการด าเนินงานในห้วงเวลาที่เข้าตรวจสอบ ให้หน่วยรับ
ตรวจส่งข้อมูลให้ผู้ตรวจสอบ เมื่อด าเนินงานแล้วเสร็จ)                                

     หมายเหตุ  ขอให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องส าหรับตอบข้อซักถามและชี้แจงข้อเท็จจริงประกอบการ
ตรวจสอบ หากประสงค์จะขอเลื่อนการตรวจสอบให้แจ้งล่วงหน้าก่อนการตรวจสอบไม่น้อยกว่า  1 วัน เพ่ือที่หน่วย
ตรวจสอบภายในจะได้ท าการปรับแผนการตรวจสอบ ต่อไป 
 

 

 

 



๕๐ 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู   

กระดาษท าการ 
การจดัท าบัญชีและรายงานการเงิน 
องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 

หน่วยรับตรวจ              กองคลัง 
ข้อมูลตั้งแต่                 วันที่ ๑ เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567 ถึงวันที่ 16 มิถุนายน พ.ศ. 2568 
โดยวิธีสุ่มตรวจ      
เข้าตรวจสอบระหว่าง     วันที่ 16 - 20 มิถุนายน พ.ศ. 2568 

1. การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน 
 จัดท าเป็นปัจจุบัน    ถึงวันที่ ........................................................ 

 จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน   จัดท าเพียงวันที่   31  มกราคม 2568     .  
จ านวนเงินคงเหลือ    จ านวน       111,908,439.19    บาท แยกเป็น 
1) เงินสด     จ านวน ................................... บาท 
2) เงินฝากธนาคาร จ านวน   5  . บัญช ี รวมจ านวน.............................. บาท 
3) หนังสือรับรองของธนาคาร 
           มี      ไม่มี 
4) กรณียอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานสถานะการเงินประจ าวันต่างกับยอดเงิน 

คงเหลือตามหนังสือรับรองของธนาคาร  จ านวน  2  บัญช ี
 จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร     ไม่จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

2. การจัดท าบัญชี 
1) สมุดเงินสดรับ 
 จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน        จัดท าเป็นปัจจุบัน 

 จดัท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
2) ทะเบียนรายรับ 
 จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน        จัดท าเป็นปัจจุบัน 

จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
3) สมุดเงินสดจ่าย 
 จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน        จัดท าเป็นปัจจุบัน 

 จดัท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
4) ทะเบียนรายจ่าย 
 จัดท าในระบบคอมพวิเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน        จัดท าเป็นปัจจุบัน 

 จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
 



๕๑ 
 

5) บัญชีแยกประเภท 
จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน       จัดท าเป็นปัจจุบัน 

 จดัท าไม่เป็นปัจจุบัน      จัดท าไม่เปน็ปัจจุบัน 

3. การจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน (ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝาก
เงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 99) 

1) งบทดลอง 
         จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าเป็นปัจจุบัน                จัดท าเป็นปัจจุบัน 

         จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 
2) รายงานรับ – จ่ายเงิน 

         จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 
 จัดท าเป็นปัจจบุัน            จัดท าเป็นปัจจุบัน 

         จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน       จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน 

4. การจัดท างบแสดงฐานะการเงินและงบอ่ืน ๆ (ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การ
ฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 109)  

1) งบแสดงฐานะการเงิน 
จัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)     จัดท าด้วยระบบมือ 

 จัดท าปีงบประมาณ..........2567................................. 
2) การจัดส่งรายงานฐานะการเงิน 
 จัดส่งให้ สตง. ตามหนังสือที่  ขก 75802/981  ลงวันที่    25 ธันวาคม 2567    . 
   ไม่ได้จัดส่งให้ สตง. 

 จดัส่งให้อ าเภอ/จังหวัด/คลังจังหวัด     ไม่ได้จัดส่งให้อ าเภอ/จังหวัด/คลังจังหวัด 
3) การจัดส่งรายงานการเงินประจ าปี พร้อมรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. (พระราชบัญญัติ 
วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 72) 
 จัดส่งให้ กระทรวงการคลัง ส านักงบประมาณ และกระทรวงมหาดไทย 
ตามหนังสือที ่   ขก. 75802/401  ลงวันที่   6  พฤษภาคม 2568   .  

 ไม่ได้จัดส่ง 
 เผยแพร่ให้ประชาชนทราบ      เผยแพร่ในเว็บไซต์ของ อปท. 
 ไม่ได้ด าเนินการเผยแพร่ 

4) การจัดท ารายงานแสดงผลการด าเนินงานรายไตรมาส 
 จัดท าครบถ้วน       จัดท าไม่ครบถ้วน 
 ไม่ได้จัดท า 
 เสนอผู้บริหารภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นไตรมาส 
 ไม่ได้เสนอผู้บริหารตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 ปิดประกาศส าเนารายงานดังกล่าวให้ประชาชนทราบ   ไม่ได้ปิดประกาศส าเนารายงาน 



๕๒ 
 

 
5) การจัดท ารายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองเงินสะสม ณ วันสิ้นเดือนมีนาคมและกันยายน 
 จัดท า        ไม่ได้จัดท า 

 ส่ง สถจ.ภายในเดือน เม.ย. และ ต.ค.    ส่ง สถจ.เกินระยะเวลาที่ก าหนด 
          ไมไ่ด้จัดส่งตามระเบียบฯ ที่ก าหนด 
........................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................ 

 
สรุปผลการตรวจสอบ 

ข้อตรวจพบ 

1. ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ไม่ปรากฏเรื่องการจัดท ารายงานแสดงผลการ
ด าเนินงานรายไตรมาส  

2. การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันจัดท าไม่เป็นปัจจุบัน จัดท าเพียงวันที่ 31 มกราคม 2568 เป็น
จ านวนเงินคงเหลือ 111,908,439.19 บาท เป็นเงินฝากธนาคาร 5 บัญชีและมีหนังสือรับรองธนาคาร 
มีการจัดท างบกระทบยอดกรณีเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงานสถานะการเงินประจ าวัน ณ วันที่ 31 
พฤษภาคม 2568 ต่างกับยอดเงินคงเหลือตามหนังสือรับรองธนาคาร จ านวน 2 บัญชี  คือ  

7. บัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาชุมแพ ประเภทออมทรัพย์ บัญชีเลขที่ 4070020942  
    เป็นเงิน 23,793.42 บาท 
8. บัญชีธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร สาขาสีชมพู ประเภทออมทรัพย์  
    บัญชีเลขที่ 4902429611  เป็นเงิน 2,856.60 บาท 

              กรณยีอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงายสถานะการเงินประจ าวันของธนาคารจ านวน 2 บัญชี นั้น  
              จะมีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ณ ตอนสิ้นเดือน มิถุนายน 2568 เพื่อให้รายละเอียดตรงกัน 
              และเพ่ือให้ทราบยอดต่างจากรายการใด 

3. การจัดท าทะเบียนรายจ่าย บัญชีแยกประเภท มีการจัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) แต่จัดท าไม่เป็น
ปัจจุบัน 

4. มีการจดัท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน งบทดลองรายรับ – รายจ่าย จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน รายละเอียด
เอกสารจัดท าในระบบคอมพิวเตอร์ ( e-LAAS) ไม่ได้เสนอต่อให้หัวหน่วยงานรับทราบ 

5. มีการจัดท างบแสดงฐานะการเงิน มกีารจัดส่งรายงานงบแสดงฐานะการเงิน 
      - จัดส่งให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ตามหนังสือท่ี ขก.75802/981 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567  
      - จดัส่งผู้ว่าราชการจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก. 75802/982 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567       
      - จัดส่งให้คลังจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/983 ลงวันที ่25 ธันวาคม 2567           
      - จดัส่งให้นายอ าเภอสีชมพู ตามหนังสือที่ ขก.75802/984 ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2567 

         6.  ไม่ไดจ้ัดท าประกาศรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ประจ าปี 2567 ให้ประชาชนทราบ  และไม่ได้มีการ
เผยแพร ่ทางเวปไซต์หลักของ อบต.สีชมพู 

         7.  มีการจัดส่งรายงานการเงินประจ าปี พร้อมรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. (พระราชบัญญัติวินัยการเงิน
การคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 72 ) ได้รับหนังสือจาก สตง. วันที่ 8 เมษายน 2568 

                    - จัดส่งให้นายอ าเภอสีชมพู ตามหนังสือที่ ขก.75802/400 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให ้ผอ.ส านักงบประมาณ ตามหนังสือที่ ขก. 75802/401 ลงวนัที่ 6 พฤษภาคม 2568 



๕๓ 
 

                    - จัดส่งให้ คลังจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/402 ลงวนัที่ 6 พฤษภาคม 2568 
                    - จัดส่งให้ ท้องถิ่นจังหวัดขอนแก่น ตามหนังสือที่ ขก.75802/403 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 2568 
         8.  การจัดท ารายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองเงินสะสม ณ วันสิ้นเดือนกันยายน 2567 และวันสิ้นเดือน  

มีนาคม 2568 จัดท าและด าเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 102 ทั้งนี้การายงานของเดือนกันยายน 2567  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงินการเบิกจ่ายเงินฯ พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2558 ข้อ 93 

         9.  ระบบการควบคุมภายในมีความเพียงพอเหมาะสม ท าให้การด าเนินการเป็นไปตามระเบียบและหนังสือสั่งการ
ทีเ่กี่ยวข้อง 

ความเห็นและข้อเสนอแนะ 

- จากการตรวจสอบพบว่าด้านการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน หน่วยรับตรวจควรจัดท างบกระทบยอดเงิน
ฝากธนาคารทุกบัญชีให้เป็นปัจจุบันทุกเดือน เพราะหากไม่กระทบยอดจะไม่สามารถรับรู้ผลต่างระหว่างจ านวนเงิน 
Statement ของธนาคารกับยอดจ านวนเงินทางบัญชีต่างกันด้วยสาเหตุใด โดยต้องรายงานงบกระทบยอดเงินฝาก
ธนาคาร เสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นประจ าทุกเดือน ทั้งนี้ ณ วันที่ 30 กันยายน ของทุกปีจะต้องมี
งบกระทบยอดที่เป็นปัจจุบัน อ้างถึง หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.4/ว 1723 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2558 
เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการบันทึกบัญชี การจัดท าทะเบียน และรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมวด 
12 ข้อ 75 ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดท ารายงานต่าง ๆ ตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด และ
ควรจัดท ารายงานแสดงผลการด าเนินงานรายไตรมาส เสนอผู้บริหารภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นไตรมาส  

- การจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน งบทดลองรายรับ-รายจ่าย มีการจัดท ารายละเอียดในระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) แต่ไม่ได้จัดท าเป็นปัจจุบัน และไม่ได้จัดท าประกาศรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้ประชาชน
ทราบ หรือเผยแพร่ทางเว็ปไซต์หลักของ อบต.สีชมพู ทั้งนี้หน่วยตรวจสอบได้แจ้งหน่วยรับตรวจแล้วว่าจะด าเนินการ
ติดตามข้อเสนอแนะครั้งต่อไป 

  ผู้รับการตรวจสอบ ดังนี้ 
5. นางสาววรพรรณ ธนูรัตน์     ต าแหน่ง   ผู้อ านวยการกองคลัง        
6. นางสาวสุวิดา สีด้วง           ต าแหน่ง   พนักงานจ้างเหมา       

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๕๔ 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 
หน่วยรับตรวจ กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจ หลักประกนัสัญญา 
ประเด็นการตรวจสอบ  

1. ตรวจสอบทะเบียนคุมในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) และระบบมือว่ามีการบันทึกรายการครบถ้วนถูกต้องตรงกนั
หรือไม่ 

    2. ตรวจสอบหลักประกันสัญญาที่ครบก าหนดจ่ายคืน แต่ยังไม่จ่ายคืนให้แก่คู่สัญญา 
    3. ตรวจสอบการจ่ายคืนหลักประกันสัญญา ว่ามีการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนการคืนหลักประกันสัญญา  

หรือไม่ 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

    ๑. เพ่ือให้ทราบว่าการจ่ายคืนหลักประกนัสัญญาเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการทีเ่กี่ยวข้อง 
    2. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา มีความเหมาะสมเพียงพอ สามารถป้องกันความ

เสี่ยงทีอ่าจเกิดข้ึน และเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในที่ก าหนด  
    3. เพ่ือให้ทราบปัญหาอปุสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงาน  เสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไขปรับปรุง 

ขอบเขตของการตรวจสอบ  
     1. ตรวจสอบทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา และการจ่ายคืนหลักประกันสัญญา โดยใช้ข้อมูลระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม    

2567 – 15 สิงหาคม 2568 
     2. สอบทานระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา 
     3. ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะครั้งก่อน (ถ้ามี)  

วิธีการตรวจสอบ  
๑. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง เช่น ทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา และหลักฐานอื่นที่เก่ียวข้อง 
๒. การค านวณ การสอบทาน 
๓. การสังเกตการณ์ สอบถาม สัมภาษณ์ผู้ที่เกีย่วข้อง 

ระยะเวลาในการตรวจสอบ  

วันที่ 18 สิงหาคม 2568 – วันที ่22 สิงหาคม 2568  

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  

นางสาวอนัญญา หงอกชัย  ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

 

 

 

 

 

 

 



๕๕ 
 

แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท า
การ 

1. 
 

2. 
 
3. 
 

4. 
 

5. 
 

6. 
 
7. 

 
 
 
 
 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องในเรื่อง
หลักประกันสัญญา  
ตรวจสอบทะเบียนคุมในระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS) และ
ระบบมือว่ามีการบันทึกรายการครบถ้วนถูกต้องตรงกนัหรือไม่ 
ตรวจสอบหลักประกันสัญญาที่ครบก าหนดจ่ายคืน แต่ยังไม่
จ่ายคืนให้แก่คู่สัญญา 
ตรวจสอบการจ่ายคืนหลักประกันสัญญา ว่ามีการตรวจสอบ
ความช ารุดบกพร่องก่อนการคืนหลักประกันสัญญาหรือไม ่
สังเกตการณ์ สอบถาม สัมภาษณ์การบริหารงานและการ
ปฏิบัติงาน รวมถึงปัญหาแอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 
ติดตามการด าเนินการตามข้อเสนอแนะจากการตรวจสอบครั้ง
ก่อน (ถ้ามี) ว่าได้มีการด าเนินการหรือไม่ 
สรุปผลการตรวจสอบ และปิดตรวจ 
 
 
 
 
 
 

นางสาวอนัญญา 
หงอกชัย 
 
นักวิชาการ
ตรวจสอบภายใน
ปฏิบัตกิาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 – 22 
สิงหาคม 2568 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือรวมระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย

ทีเ่กี่ยวกบั อปท. 

สรุปผลการตรวจสอบ  

วันที่เข้าตรวจ 18 สิงหาคม 2568 
1. หลักประกันสัญญาทีย่ังไม่จ่ายคืน ทั้งหมด จ านวน 50 ราย  
  - เงินสดจ านวน 35 ราย เป็นจ านวนเงิน 511,999.- บาท (-ห้าแสนหนึ่งหมื่นหนึ่งพันเก้าร้อยเก้าสิบเก้าบาทถ้วน-) 

     - หนังสือค้ าประกันสัญญา จ านวน 15 ราย เป็นจ านวนเงิน 353,835.- (-สามแสนหา้หมื่นสามพันแปดร้อยสามสิบห้าบาทถ้วน-) 
   2. ทะเบียนคุมหลักประกันสัญญาระบบมือไม่ตรงกับระบบ E-lass 
   3. พบหลักประกันสัญญาที่เป็นหนังสือค้ าประกัน จ านวน 1 ราย โครงการปรับปรุงประปาสายรอบหมู่บ้าน หมู่ที่ 9 บ้านโคกสูง 
ผู้รับจ้างคือ ห้างหุ้นส่วนจ ากัด สนั่นยิ่งก่อสร้าง สัญญาจ้างเลขที่ 17/2567 ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ์ 2567 เป็นหนังสือค้ าประกัน
สัญญาของธนาคารกสิกรไทย จ านวนเงิน 18,250.-บาท (-หนึ่งหมื่นแปดพันสองร้อยห้าสิบบาทถ้วน-) ก าหนดคืนหลักประกันสัญญา 
วันที่ 21 มิถุนายน 2569 เจ้าหน้าทีม่ีการลงทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา แต่ในระเบียบ E-lass ไม่พบรายละเอียดหลักประกัน จึง
ได้สอบถามทางเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ เจ้าหน้าที่แจ้งว่าได้ลงรับหลักประกันสัญญาในระบบ E-lass แล้วแต่ไม่ได้กดรับหลักประกัน
สัญญาในระบบ ท าให้ไม่พบรายการหลักประกันสัญญาดังกล่าว และได้แจ้งผู้อ านวยการกองคลังให้ทราบเพ่ือด าเนินการแก้ไขต่อไป 
 
 



๕๖ 
 

 

สรุปผลการตรวจสอบ  

     4. พบว่ามีการด าเนินการคืนหลักประกันสัญญาเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 170  
     5. พบว่ามีการตรวจสอบหลักประกันสัญญาทีใ่กล้ครบก าหนดจ่ายคืนเป็นไปตามระเบียบฯ และหนังสือสั่งการ ก่อนด าเนินการ
คืนหลักประกันสัญญา 
     6. มีการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องและด าเนินการตรวจสอบ รายงานหัวหน้าหน่วยงานก่อนสิ้นสุด
ระยะเวลาการประกันความช ารุดบกพร่อง 
     7. กรณีจ่ายคนืหลักประกันสัญญามีการบันทึกรายจ่ายคืนในทะเบียนคุมย่อยเงินมัดจ าประกันสัญญาเป็นปัจจุบันถูกต้องตรงกับ
ข้อเท็จจริง 

 
 

                                                                                       ผู้จัดท า              
                                                                                                      (นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 
                                                                                                นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                                                           

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๕๗ 
 

บันทึกรายละเอียดการตรวจสอบ 

หัวข้อ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

หลักประกันสัญญา 

- ตรวจสอบเอกสารบัญชีทะเบียนคุมเงินรับฝาก 
ประเภท:ประกันสัญญา จากระบบ E-lass วันที่ 18 กับ
ทะเบียนคุม ระบบมือ (แบบ 2 และสมุดคุม ) มีรายการ
ถูกต้องตรงกันจัดท าครบถ้วน   จากการเข้ าตรวจมี
หลักประกันสัญญา จ านวน 50 ราย  แยกเปน็ 
    เงินสด  

1.  ยังไม่ครบก าหนดจ่ายคืน จ านวน 35 ราย เป็น
จ านวนเงิน 511,999.- บาท (-ห้าแสนหนึ่งหมื่นหนึ่งพัน
เก้าร้อยเก้าสิบเก้าบาทถ้วน-) 

2.  พ้นข้อผูกพันแล้ว ยังไม่จ่ายคืน จ านวน – ราย 

    หนังสือค้ าประกัน 

1.  ยงัไม่ครบก าหนดจ่ายคืน จ านวน 15 ราย เป็น
จ านวนเงิน 353,835.- (-สามแสนหา้หมื่นสามพันแปด
ร้อยสามสิบห้าบาทถ้วน-)  

2. พ้นข้อผูกพันแล้ว ยังไม่จ่ายคืน จ านวน – ราย 
       - พบหลักประกันสัญญาที่เป็นหนังสือค้ าประกัน 
จ านวน 1 ราย โครงการปรับปรุงประปาสายรอบหมู่บ้าน 
หมู่ที่ 9 บ้านโคกสูง ผู้รับจ้างคือ ห้างหุ้นส่วนจ ากัด สนั่นยิ่ง
ก่อสร้าง สัญญาจ้างเลขที่  17/2567 ลงวันที่  23 
กุมภาพันธ์ 2567 เป็นหนังสือค้ าประกันสัญญาของ
ธนาคารกสิกรไทย จ านวนเงิน 18,250.-บาท (-หนึ่งหมื่น
แปดพันสองร้อยห้าสิบบาทถ้วน-) ก าหนดคืนหลักประกัน
สัญญา วันที่  21 มิถุนายน 2569 เจ้าหน้าที่ มีการ
ลงทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา แต่ในระเบียบ E-lass 
ไม่พบรายละเอียดหลักประกัน  จึ ง ได้ สอบถามทาง
เจ้ าห น้ าที่ ผู้ รั บ ผิ ดชอบ  เจ้ าห น้ าที่ แ จ้ งว่ า ได้ ล งรับ
หลักประกันสัญญาในระบบ E-lass แล้วแต่ไม่ได้กดรับ
หลั กป ระกันสัญ ญ าในระบบ  ท า ให้ ไม่พบ รายการ
หลักประกันสัญญาดังกล่าว และได้แจ้งผู้อ านวยการกอง
คลังให้ทราบเพ่ือด าเนินการแก้ไขต่อไป 

      - การจ่ายคืนหลักประกันสัญญา  

สุ่มตรวจการคืนหลักประกนัสัญญา จ านวน 2 โครงการ 
1. สัญญาจ้างก่อสร้าง สัญญาเลขที่ 25/2567 ลง

วันที่ 27 พฤษภาคม 2567 โครงการปรับปรุงผิวจราจร 
ถนนหินคลุก จากนานางทองล้วน ถึงนานางสังวาล พลไพร 

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 170 ให้หน่วยงานของรัฐคืนหลักประกันให้แก่ผู้ยื่น
ข้อเสนอ คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกันสัญญาตามหลักเกณฑ์  
ดังนี้ 
  (2) หลักประกันสัญญาให้คืนแก่คู่สัญญา หรือผู้ค้ า
ประกันโดยเร็ว และอย่างช้าต้องไม่เกิน 15 วัน นับถัดจาก
วันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว 
       การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ต้องมีหลักประกันเพ่ือความ
ช ารุดบกพร่องให้คืนหลักประกันให้แก่คู่สัญญาหรือผู้ค้ า
ประกันตามอัตราส่วนของพัสดุซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับ
มอบไว้แล้ว แต่ทั้งนี้จะต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสาร
เชิญชวนและในสัญญาด้วย 
       การคืนหลักประกันที่ เป็นหนังสือค้ าประกันของ
ธนาคาร บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยใ์นกรณี
ทีผู่้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาไม่มารับในก าหนดเวลาข้างต้น 
ให้รีบส่งต้นฉับหนังสือค้ าประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือ
คู่สัญญา โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็วพร้อมกับแจ้ง
ให้ธนาคารบริษัทเงินทุนหรอืบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ผู้ค้ า
ประกันทราบด้วย ส าหรับหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์
ของธนาคารให้คืนแก่ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกัน
อิ เล็ กทรอนิ กส์ ผ่ านระบบจัดซื้ อจัดจ้ างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์  

ข้อ 184 ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญา ระหว่างที่อยู่ในเวลา
รับประกันความช ารุดบกพร่อง ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้
ครอบครองพัสดุ  หรือผู้ ที่ ได้ รับมอบหมายมีหน้ าที่
รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุด
บกพร่องของพัสดุ เว้นแต่กรณีที่ไม่มีผู้ครอบครองพัสดุหรือ
มีหลายหน่วยงานครอบครอง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีหน้าที่
รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุด
บกพร่องของพัสดุนั้น 

 



๕๘ 
 

บันทึกรายละเอียดการตรวจสอบ 

หัวข้อ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

หมู่ที่ 12 ต าบลสีชมพู อ าเภอสีชมพู จังหวัดขอนแก่น  ตรวจ
พบว่า   
- ประเภทหลักประกัน เป็นเงินสด 
- มีเอกสารประกอบการคืนหลักประกันสัญญาให้แก่คู่สัญญา

ครบถ้วน ส่งมอบงาน วันที่ 21 มิถุนายน 2567  
ตรวจรับงานจ้ างวันที่  28  มิถุนายน 2567 ระยะเวลา
รับประกันความช ารุดบกพร่อง 1 ปี สิ้นสุดวันที่ 26 มิถุนายน 
2567 โดยก่อนครบระยะเวลาคืนหลักประกันสัญญา มีการ
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องการคืน
หลักประกันสัญญาไม่นอ้ยกว่า 15 วัน 

- ปรากฏเอกสารหลักฐานการจัดท ารายงานตรวจสอบความ
ช ารุดบกพร่องของโครงการก่อนการคืนเงินและค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการตรวจสภาพงานเพ่ือคืนหลักประกันสัญญา  

- เบิกจ่ายคืนหลักประกันสัญญาในวันที่  30 มิถุนายน 
2568  ( ภายในก าหนด 15 วัน )  

2. สัญญาจ้างก่อสร้าง สัญญาเลขที่ 19/2566 ลงวันที่ 3 
เมษายน 2566 โครงการปรับปรุงร่องระบายน้ าเป็นวางท่อ
ระบายน้ าพร้อมบ่อพัก คสล.บ้านจอมบึง หมู่ที่ 10 ต าบลสีชมพู 
อ าเภอสีชมพู จังหวัดขอนแก่น        ตรวจพบว่า  

- ประเภทหลักประกัน เป็นหนังสือค้ าประกัน  สัญญา
ข อ ง ธ น า ค า ร ก สิ ก ร ไท ย  ห นั ง สื อ ค้ า ป ร ะ กั น เล ข ที่ 
1000670745034 สาขาชุมแพ เป็นจ านวนเงิน 19,750.-
บาท (หนึ่งหมื่นเก้าพันเจ็ดร้อยห้าสิบบาทถ้วน-)  

- มีเอกสารประกอบการคืนหลักประกันสัญญาให้ แก่
คู่สัญญาครบถ้วน ส่งมอบงานวันที่ 27 มิถุนายน 2566 ตรวจ
รับงานจ้างวันที่ 29 มิถุนายน 2566 ระยะเวลารับประกัน
ช ารุดบกพร่อง 2 ปี สิ้นสุดวันที่ 2 กรกฎาคม 2566 โดยก่อน
ค รบ ระย ะ เวล าคื น ห ลั ก ป ระกั น สั ญ ญ า  มี ก า รแ ต่ งตั้ ง
คณะกรรมการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องการคืนหลักประกัน
สัญญาไม่น้อยกว่า 15 วัน 

- ปรากฏเอกสารหลักฐานการจัดท ารายงานตรวจสอบความ
ช ารุดบกพร่องของโครงการก่อนการคืนเงินและค าสั่ งแต่งตั้ง
คณะกรรมการตรวจสภาพงานเพ่ือคืนหลักประกันสัญญา  

 
 

 

 

 

 



๕๙ 
 

บันทึกรายละเอียดการตรวจสอบ 

หัวข้อ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

 
 
- เบิ กจ่ ายคืนหลักประกันสัญญาในวันที่  27 

มิถุนายน 25567  
- ตรวจสอบแล้วพบว่ามีการตรวจสอบความช ารุด

บกพร่องก่อนการคืนหลักประกันสัญญาเป็นไปตาม
ระเบียบ ฯ และหนังสือสั่งการ 
 

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 177 ลงวันที่ 
12 มีนาคม 2562 เรื่องก าหนดวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติมเกี่ยวกับ
การตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนการคืนหลักประกัน
สัญญา 

1. ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุหรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายมีหน้าที่รับผิดชอบดูแล บ ารุงรักษาและ
ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุ เว้นแต่กรณีที่ไม่มี
ผู้ครอบครองพัสดุหรือมีหลายหน่วยงานครอบครอง ให้
หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาและ
ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุนั้น 

2.ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาของการประกันความช ารุด
บกพร่องภายใน 15 วัน ส าหรับหลักประกันสัญญาที่มี
ระยะเวลาของการประกันไม่เกิน 6 เดือน หรือภายใน 30 
วัน ส าหรับหลักประกันสัญญาที่มีระยะเวลาการประกัน
เกิน  6 เดือนขึ้นไป ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตรวจสอบ
ความช ารุดของพัสดุและรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ทราบอีกครั้งหนึ่ง หากปรากฏว่ามีการด าเนินการแก้ไข 
หรือซ่อมแซมก่อนการสิ้นสุดระยะเวลาของการประกัน
ความช ารุดบกพร่อง ตามหลักประกันสัญญา พร้อมกับแจ้ง
ให้ผู้ค้ าประกัน (ถ้ามี) ทราบด้วย 

ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่แจ้งก าหนดระยะเวลารับประกัน
ความช ารุดบกพร่องตามหลักประกันสัญญาให้หัวหน้า
หน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุหรือหัวหน้าเจ้าหน้าที่ทราบ
พร้อมกับส่งมอบพัสดุทุกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



๖๐ 
 

   หนว่ยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพ ู  

 
                           กระดาษท าการ 

หลักประกันสัญญา 
องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 

หน่วยรบัตรวจ              กองคลัง 
ข้อมูลตั้งแต่                 วันที่ ๑ เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567 ถึงวันที่ 15  สิงหาคม พ.ศ. 2568 
โดยวิธีสุ่มตรวจ      
เข้าตรวจสอบระหว่าง     วันที่ 18 - 22 สิงหาคม พ.ศ. 2568 

หลักประกันสัญญา ( ตามระเบียบฯ ข้อ 170 (2) ) 

1. ทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา 

 ระบบมือ                            ระบบคอมพิวเตอร์ (e-LAAS)  

        จดัท าครบถ้วน                  จัดท าครบถ้วน   
           จัดท าไม่ครบถ้วน                               จัดท าไม่ครบถ้วน 
            ไมไ่ด้จัดท า                                      ไม่ได้จัดท า 

 
บันทึกเพิ่มเติม 
เอกสารทะเบียนคุม Print จากระบบ E-lass ทะเบียนคุมเงินรับฝาก ประเภท:ประกันสัญญา ข้อมูล ณ วันที่ 18 สิงหาคม 
2568                                                                                                                     .  
แยกเปน็ เงินสด , หนังสือค้ าประกันของธนาคาร                                                                               . 
แยกเป็น ระยะสั้น , ระยะยาว จ านวน 1 รายการ.                                                                            .   
............................................................................................................................................................................................ 
2. ณ วันเข้าตรวจสอบ มีหลักประกันสัญญา จ านวน ........50....... ราย  เป็นเงิน          865,834.-               บาท              

เงินสด 
     (1) ยังไม่ครบก าหนดจ่ายคืน               จ านวน    35    .   ราย เป็นเงิน             511,999.-              บาท 
     (2) พ้นข้อผูกพันแล้ว แต่ยังไม่จ่ายคืน     จ านวน  .....-........   ราย เป็นเงิน .......................-............................. บาท 

    หนังสือค้ าประกันสัญญา        
     (1) ยังไม่ครบก าหนดจ่ายคืน               จ านวน   15    .  ราย เป็นเงิน             353,835.-                บาท 
     (2) พ้นขอ้ผูกพันแล้ว แต่ยังไม่จ่ายคืน     จ านวน .....-........ ราย เป็นเงิน ..........................-.............................. บาท 

.ข้อสังเกตุ   - พบหลักประกันสัญญาที่เป็นหนังสือค้ าประกัน จ านวน 1 ราย โครงการปรับปรุงประปาสายรอบหมู่บ้าน 
หมู่ที่ 9 บ้านโคกสูง ผู้รับจ้างคือ หา้งหุ้นส่วนจ ากัด สนั่นยิ่งกอ่สร้าง สัญญาจ้างเลขที่ 17/2567 ลงวันที่ 23 สิงหาคม 
2568 กุมภาพันธ์ 2567 เปน็หนังสือค้ าประกันสัญญาของธนาคารกสิกรไทย จ านวนเงิน 18,250.-บาท (-หนึ่งหมืน่                                                                                                                     
แปดพันสองร้อยห้าสิบบาทถ้วน-) ก าหนดคืนหลักประกันสัญญา วันที่ 21 มิถุนายน 2569 เจ้าหน้าที่มีการลงทะเบียน
คุมหลักประกันสัญญา แต่ในระเบียบ E-lass ไม่พบรายละเอียดหลักประกัน จึงได้สอบถามทางเจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ 
เจ้าหน้าที่แจ้งว่าได้ลงรับหลักประกันสัญญาในระบบ E-lass แล้วแต่ไม่ได้กดรับหลักประกันสัญญาในระบบ ท าให้ไม่พบ
รายการหลักประกันสัญญาดังกล่าว และได้แจ้งผู้อ านวยการกองคลังให้ทราบเพ่ือด าเนินการแก้ไขต่อไป 
............................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................ 

ตส. 75802-11-2568 



๖๑ 
 

3. การคืนหลักประกันสัญญาให้แก่คู่สัญญา ( ระเบียบ ฯ ข้อ 170 ) 

           ด าเนินการตามระเบียบฯ                                ไมด่ าเนินการตามระเบียบฯ                              

- สุ่มตรวจสอบเอกสารการคืนหลักประกันสัญญา จ านวน 2 โครงการ                                                          . 
- พบว่า ก่อนครบระยะเวลาคืนหลักประกันสัญญา มีการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนคืน  
หลักประกันสัญญาไม่น้อยกว่า 15 วัน และมีการจัดท ารายงานตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของโครงการก่อนคืน
หลักประกัน เป็นไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยด่วน ที่ มท0808.2/ว 5419 ลงวันที่ 25 กันยายน 2560 เรื่อง
การตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนคืนหลักประกันสัญญา ถือปฏิบัติตามหนังสือ ที่ มท. 0407/0760 ลงวันที่ 7 
พฤษภาคม 2563 เรื่องแนวปฏิบัติก่อนคืนหลักประกันสัญญา และพบว่าระบุจ านวนเงินประกันสัญญาไว้อย่างชัดเจน 
ถูกต้องครบถ้วน และปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560                  . 

4. การจ่ายคืนหลักประกันสัญญา 

                หลักประกนัสัญญาที่พ้นข้อผูกพันแล้ว และยังไม่จ่ายคืนแก่คู่สัญญา                              

              จ านวน .......-....... ราย เป็นเงิน .............................-............................... บาท 
............................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................ 
5.ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนการคืนหลักประกันสัญญา (หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด กค (กวจ) 0405.2/ว 
117 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2562)  

                  ปฏิบัติตามหนังสือสั่งการ     
                   ไม่ปฏิบัติตามหนังสือสั่งการ ไดแ้ก่ 

                               ไม่มีการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนการจ่ายคืนหลักประกันสัญญา 

                               ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องหลังสิ้นสุดระยะเวลาประกันความช ารุดบกพร่อง 

                          เนื่องจาก........................................................................................................................................ .. 
................................................................................................................................... ......................................................... 
สรุปผลการตรวจสอบ 
1. กรณจี่ายคืนหลักประกันสัญญา บันทึกการจ่ายคืนหลักประกันสัญญาในทะเบียนคุมย่อยเงินมัดจ าประกันสัญญา    . 

เป็นปัจจุบันถูกต้องครบถ้วนตรงกับข้อเท็จจริง                                                                                  .  
2. มีการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560  อย่างถูกต้องครบถ้วน     .     
3. มีการตรวจสอบหลักประกันสัญญาที่ใกล้ครบก าหนดจ่ายคืน ตามการสุ่มตรวจทั้ง 2 โครงการ ครบถ้วน ตามระเบียบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามที่ก าหนด                                            .              

ผู้รับการตรวจสอบ ดังนี้ 
1.นางสาววรพรรณ ธนูรัตน์                              ต าแหน่ง     ผู้อ านวยการกองคลัง 
2.นางสาวดวงจันทร์  ชาโสรส                           ต าแหน่ง     ผู้ชว่ยเจ้าพนักงานพัสดุ 

                                                                          ลงชื่อ                     ผู้ตรวจสอบ 
                                                      (นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 

                                                     นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 
 



๖๒ 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู   

กระดาษท าการเช็คลิสต์  ตส.75802-12-68 

ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงนิอ่ืน ๆ ประเภทการคืนหลักประกันสัญญา 
ส่วนราชการ      :    หน่วยตรวจสอบภายใน 
หน่วยรับตรวจ    :    กองคลัง 
ผู้รับตรวจ         :     1. นางสาววรพรรณ ธนูรัตน์                       ต าแหน่ง     ผู้อ านวยการกองคลัง 

2. นางสาวดวงจันทร์  ชาโสรส                     ต าแหน่ง     ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ 

วันที่ตรวจสอบ   :     วันที่ 18 สิงหาคม 2568 – วันที ่22 สิงหาคม 2568  

วัตถุประสงค์      :    เพ่ือให้ทราบว่าการจ่ายคืนหลักประกันสัญญาเป็นไปตาม 
1. ระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจา้งและการบริหารภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรางมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเกบ็รักษาเงิน

และการตรวจเงินแผ่นดินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
บันทึกเพิ่มเติม 
1. คืนหลักประกันสัญญา สัญญาจ้างก่อสร้าง สัญญาเลขที ่25/2567  โครงการปรับปรุงผิวจราจร 
ถนนหินคลุก จากนานางทองล้วน ถึงนานางสังวาล พลไพร หมู่ที่ 12 ต าบลสีชมพู อ าเภอสีชมพู จังหวัดขอนแก่น   
 

ที ่ เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการตรวจสิบ ผลการตรวจ หมายเหตุ 

มี ไม่มี 
1 
 

ตรวจสอบว่ามีใบเสร็จรับเงินประกันสัญญา 
รบัจากใคร ชื่อโครงการตามสัญญา 
 
 

✓  - เงินสด 
- เลขที่ RCPT - 01064/67  ลง

วันที่ 27 พ.ค. 2567 
- สัญญา 25/2567 
- จ านวนเงิน 11,250.- 

 
2 
 

ตรวจสอบสัญญาจ้างว่ามีระยะเวลาเริ่มตน้
และวันครบก าหนดจ่ายคืนเงินประกันสัญญา 
จ านวนเงินประกันสัญญา 
 

✓  - ตามสัญญา  เลขที ่25/2567 
         หน้า 2 ข้อ 3 วรรคแรก 

3 ตรวจสอบว่ามีการคืนเงินประกันสัญญา
ภายในระยะเวลาตามระเบียบหรือไม่ 
 
 
 

✓  - ฎีกาเบกิเงิน เลขที่คลังรับ 
1323/2568 
ลงวันที่ 30 มิ.ย. 2568 

4 ตรวจสอบเช็คเลขทีส่ั่งจ่าย จ านวนเงินที่สั่ง
จา่ย กับจ านวนเงินครบก าหนดจ่ายคืน 
 
 

✓  - สั่งจ่ายเป็นเช็ค ธกส.  
- เช็คเลขท่ี 61074082  
    จ านวนเงิน 11,250 บาท  
    ลงวันที่ 27 ม.ิย. 68             

ยอดตรงกัน 
  



๖๓ 
 

 
 

ที ่ เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการตรวจสิบ ผลการตรวจ หมายเหตุ 

มี ไม่มี 
5. 
 

ตรวจสอบว่าเมื่อมีการรับและจ่ายคืนเงินรับ
ฝากประกันสัญญา มีการจัดท าทะเบียนคุม
เงินรับฝาก แยกประเภทชัดเจนหรือไม่ 
 
 
 

✓  - มีทะเบียนคุม พร้อมเซ็นรับและ
ลงวันชัดเจนครบถ้วน 

6. 
 

ตรวจสอบว่ามีส าเนาสัญญา ส าเนาใบตรวจ
รับแนบฎีกาเบิกจ่ายหรือไม่ 
 
 
 

✓  - สัญญา 25/2567 มีแนบ
ส าเนาใบตรวจรับแนบฎีกา
เบิกจ่ายถูกต้องครบถ้วน 

7. ตรวจสอบว่ามใีบเสร็จรับเงิน ใบรายงานผล
การตรวจสอบสภาพงาน มีค าสั่ง
คณะกรรมการตรวจสอบงานก่อนคืน
หลักประกันสัญญา หรือไม่ 
 

✓  - ใบเสร็จรับเงิน  
- บันทึกรายงานการตรวจความ

ช ารุดบกพร่องและความ
เรียบร้อยของงานจ้าง 

- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ค าสั่งที่ 156/2568 
ลงวันที่  20 พ.ค. 2568 
 

 
สรุปผลการตรวจสอบ 
........................................................................................................................................................................................... 
1. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560  ข้อ 170 (2)           . 
2.ตรวจสอบพบว่ามีการตรวจสอบหลักประกันสัญญาที่ใกล้ครบก าหนดจ่ายคืนเป็นไปตามระเบียบฯ และหนังสือสั่งการ 
ก่อนด าเนินการคืนหลักประกันสัญญา                                                                                               .  
3.มีค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบงานจ้างเพื่อคืนหลักประกันสัญญา ตามระเบียบฯ                                 .  
............................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................ 
 

                                                                          ลงชื่อ                       ผูต้รวจสอบ 
                                                      (นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 

                                                     นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 
 



๖๔ 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
รายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะ 

ของหน่วยตรวจสอบภายใน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖๕ 
 

 
บันทึกข้อความ   

ส่วนราชการ  หนว่ยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู                  
ที่       ขก 75801/148                                วันที่       18  มีนาคม  ๒๕๖8 
เรื่อง  การติดตามรายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน      
         

เรียน  หัวหน้าส านักปลัด / งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 

 ตามท่ีหน่วยตรวจสอบภายใน ไดจ้ัดส่งบันทึกท่ี ขก 75801 / 80 ลงวันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2568 เรื่อง
แจ้งผลการตรวจสอบงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ประจ าปีงบประมาณ 2568 ซึ่งนายกได้พิจารณาสั่งการให้ 
รายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน 15 วันท าการนับจากวันที่ได้รับรายงานผลการ
ตรวจสอบ นั้น 

                   ในการนี้ได้ครบระยะเวลา 15 วันท าการแล้ว ขอให้ท่านด าเนินการตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบ
ภายในให้ถูกต้องโดยเร็ว และรายงานให้หน่วยตรวจสอบภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับบันทึกนี้ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้หรือมีปัญหาและอุปสรรคประการใดในการด าเนินการดังกล่าว ให้ชี้แจงเป็นลายลักษณ์อักษรให้หน่วย
ตรวจสอบทราบ หากไม่ได้ด าเนินการรายงานให้หน่วยตรวจสอบภายในทราบ จะถือว่าท่านได้ด าเนินการปรับปรุงแก้ไข
ตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายในเรียบร้อยแล้ว 

                            จงึเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

 

                                                             (ลงชื่อ)                       
                                                                     (นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 

                                                                     หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 
 

 
 

ทราบ / ด าเนินการ 

                                                                         
ส านักปลัด งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย.................................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๖ 
 

 

บันทึกขอ้ความ   
ส่วนราชการ  ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู    งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย           
ที ่      ขก 75801/203                                วันที ่      28  มีนาคม  ๒๕๖8 
เรื่อง  รายงานผลการติดตามการายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน      
         

เรียน  หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 

                   อ้างถึงบันทึกที่ ขก 75801/20 80 ลงวันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2568 เรื่องแจ้งผลการตรวจสอบงาน
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ประจ าปีงบประมาณ 2568  และบันทึกที่ ขก 75801/ ลงวันที่ 18 มีนาคม 2568 
ตามบันทึกที่อ้างถึง หัวหัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในให้รายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบ
ภายใน  ตามรายละเอียดที่แจ้งไว้แล้ว นั้น  
                      ส านักปลัดได้ด าเนินการตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว โดยได้มีการก าชับ
เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบตามภารกิจต่าง ๆ ให้ปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีบริหารกิจการบ้านเมือง
ที่ดี พ.ศ. 2546 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 และการประเมนิคุณธรรมและความโปร่งใส
ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ อย่างเคร่งครัดและเพ่ิมการส ารวจข้อมูลจุดเสี่ยง จุดอันตราย จุดทึ่เกิดอุบัติเหตุ
บ่อยครั้ง และสถิติการเกิดอุบัติเหตุในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู เสนอแผนงานโครงการรณรงค์ปลูกจิตส านึก
ประชาชนเกี่ยวกับการปฏิบัติตามกฎจราจร และสรุปผลการด าเนินงานศูนย์การปฏิบัติการความปลอดภัยทางถนน 
รายงานเป็นประจ า ปีละ 1 ครั้ง เสนอให้ผู้บริหารทราบ 

                             จงึเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

                                                                                             
                                                                (ลงชือ่).......................................................... 

                                                          (พันจ่าเอก ณัฐกร พันธุ์ภูค า) 
                                                             เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยปฏิบัติงาน 

 
 

                                                            
                                                     (ลงชื่อ).......................................................  

                                                          ( นายทวี  ภูครองตา ) 
                                                    รองปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู รักษาราชการแทน 

                                                         หวัหน้าส านักปลัด 
 
 
 

 
 
 



๖๗ 
 

 

บันทึกข้อความ   
ส่วนราชการ  หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู                  
ที ่      ขก 75801/                                       วันที ่            กรกฎาคม  ๒๕๖8 
เรื่อง  การติดตามรายงานผลการปฏิบัติงานตามขอ้เสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน      
         

เรียน  ผู้อ านวยการกองคลัง /งานการเงินและบัญชี 

 ตามที่หน่วยตรวจสอบภายใน ได้จัดส่งบันทึกที่ ขก 75801 /431 ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2568 เรื่อง
แจ้งผลการตรวจสอบการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน ประจ าปีงบประมาณ 2568 ซึ่งนายกได้พิจารณาสั่งการให้ 
รายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน 15 วันท าการนับจากวันที่ได้รับรายงานผลการ
ตรวจสอบ นั้น 

                   ในการนี้ได้ครบระยะเวลา 15 วันท าการแล้ว ขอให้ท่านด าเนินการตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบ
ภายในให้ถูกต้องโดยเร็ว และรายงานให้หน่วยตรวจสอบภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับบันทึกนี้ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้หรือมีปัญหาและอุปสรรคประการใดในการด าเนินการดังกล่าว ให้ชี้แจงเป็นลายลักษณ์ อักษรให้หน่วย
ตรวจสอบทราบ หากไม่ได้ด าเนินการรายงานให้หน่วยตรวจสอบภายในทราบ จะถือว่าท่านได้ด าเนินการปรับปรุงแก้ไข
ตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายในเรียบร้อยแล้ว 

                            จงึเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

                                                             (ลงชื่อ)                  
                                                                     (นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 

                                                                     หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 
 
 
 
 

ทราบ / ด าเนินการ 

                                                             
กองคลัง งานการเงินและบัญชี .................................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๘ 
 

 

บันทึกข้อความ   
ส่วนราชการ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู    งานการเงินและบัญชี           
ที ่      ขก 75802/                                      วันที ่          กรกฎาคม  ๒๕๖8 
เรื่อง  รายงานผลการติดตามการายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน      
         

เรียน  หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 

                   อ้างถึงบันทึกที่ ขก 75801/431 ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2568 เรื่องแจ้งผลการตรวจสอบการจัดท า
บัญชีและรายงานการเงิน ประจ าปีงบประมาณ 2568  และบันทึกที่ ขก 75801/684  ลงวันที่ 18 กรกฎาคม 2568 
ตามบันทึกที่อ้างถึง หน่วยตรวจสอบภายในให้รายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน  
จากการตรวจสอบกิจกรรม ดังกล่าว พบว่า  

1. จากการตรวจสอบพบว่าด้านการจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน หน่วยรับตรวจควรจัดท างบกระทบ
ยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชีให้เป็นปัจจุบันทุกเดือน เพราะหากไม่กระทบยอดจะไม่สามารถรับรู้ผลต่างระหว่างจ านวน 
เงิน Statement ของธนาคารกับยอดจ านวนเงินทางบัญชีต่างกันด้วยสาเหตุใด โดยต้องรายงานงบกระทบยอดเงินฝาก
ธนาคาร เสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเป็นประจ าทุกเดือน ทั้งนี้ ณ วันที่ 30 กันยายน ของทุกปีจะต้องมี
งบกระทบยอดที่เป็นปัจจุบัน อ้างถึงหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.4/ว 1723 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2558 
เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการบันทึกบัญชี การจัดท าทะเบียน และรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมวด 
12 ข้อ 75 ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดท ารายงานต่าง ๆ ตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ก าหนด และ
ควรจัดท ารายงานแสดงผลการด าเนินงานรายไตรมาส เสนอผู้บริหารภายใน 30 วันนับจากวันสิ้นไตรมาส ทางเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบอยู่ระหว่างการด าเนินการตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบ และจะปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัดต่อไป 

2. การจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้นเดือน งบทดลองรายรับ-รายจ่าย มีการจัดท ารายละเอียดในระบบ
คอมพิวเตอร์ (e-LAAS) แต่ไม่ได้จัดท าเป็นปัจจุบัน และไม่ได้จัดท าประกาศรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้ประชาชน
ทราบ หรือเผยแพร่ทางเว็ปไซต์หลักของ อบต.สีชมพู ทั้งนี้หน่วยตรวจสอบได้แจ้งหน่วยรับตรวจแล้วว่าจะด าเนินการ
ติดตามข้อเสนอแนะครั้งต่อไป 

กองคลัง งานการเงินและบัญชี องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู อยู่ระหว่างการด าเนินการตาม
ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบ และจะปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัดต่อไป 

                             จงึเรยีนมาเพ่ือทราบ 

 

                                                                                                     
                                                                (ลงชือ่).......................................................... 

                                                          (นางสาววรพรรณ ธนูรัตน์) 
                                                             ผู้อ านวยการกองคลัง 

 
 
 

 
 
 



๖๙ 
 

 

บันทึกข้อความ   
ส่วนราชการ  หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู                  
ที ่      ขก 75801/                                      วันที ่           พฤษภาคม  ๒๕๖8 
เรื่อง  การติดตามรายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน      
         

เรียน  ผู้อ านวยการกองคลัง /งานการเงนิและบัญชี 

 ตามที่หน่วยตรวจสอบภายใน ได้จัดส่งบันทึกที่ ขก 75801 /80 ลงวันที่ 25 เมษายน 2568 เรื่อง
แจ้งผลการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าเช่าบ้าน และการจัดท าเช็คสั่งจ่าย ประจ าปีงบประมาณ 2568 ซึ่ง
นายกได้พิจารณาสั่งการให้ รายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน 15 วันท าการนับจาก
วันที่ได้รับรายงานผลการตรวจสอบ นั้น 

                    ในการนี้ได้ครบระยะเวลา 15 วันท าการแล้ว ขอให้ท่านด าเนินการตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบ
ภายในให้ถูกต้องโดยเร็ว และรายงานให้หน่วยตรวจสอบภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับบันทึกนี้ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้หรือมีปัญหาและอุปสรรคประการใดในการด าเนินการดังกล่าว ให้ชี้แจงเป็นลายลักษณ์อักษรให้หน่วย
ตรวจสอบทราบ หากไม่ได้ด าเนินการรายงานให้หน่วยตรวจสอบภายในทราบ จะถือว่าท่านได้ด าเนินการปรับปรุงแก้ไข
ตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายในเรียบร้อยแล้ว 

                            จงึเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

 

                                                             (ลงชื่อ)                        
                                                                     (นางสาวอนัญญา หงอกชัย) 

                                                                     หัวหนา้หน่วยตรวจสอบภายใน 
 
 
 
 

ทราบ / ด าเนินการ 

                                                               
กองคลัง งานการเงินและบัญชี .................................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗๐ 
 

 

บันทึกข้อความ   
ส่วนราชการ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู    งานการเงินและบัญชี           
ที ่      ขก 75802/                                      วันที ่          มิถุนายน  ๒๕๖8 
เรื่อง  รายงานผลการติดตามการายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน      
         

เรียน  หัวหน้าหนว่ยตรวจสอบภายใน 

                   อ้างถึงบันทึกที่ ขก 75801/20 80 ลงวันที่ 25 เมษายน 2568 เรื่องแจ้งผลการตรวจสอบการเบิก
จ่ายเงินสวัสดิการค่าเช่าบ้าน และการจัดท าเช็คสั่งจ่าย ประจ าปีงบประมาณ 2568  และบันทึกที่ ขก 75801/311     
ลงวันที่ 29 พฤษภาคม 2568 ตามบันทึกท่ีอ้างถึง หน่วยตรวจสอบภายในให้รายงานผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะ
ของหน่วยตรวจสอบภายใน  จากการตรวจสอบกิจกรรม ดังกล่าว พบว่า  

1. ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดท าทะเบียนคุมค่าเช่าบ้านในส่วนของสิทธิผู้จะเบิกได้ ซ่ึงเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบไดด้ าเนินการให้เป็นปัจจุบันเรียบร้อยแล้ว  

2. ให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเกณฑ์ และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าเช่า
บ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565 ให้ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด
ต่อไป 

3. จัดให้มีระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน ให้มีความเหมาะสมเพียงพอ มีประสิทธิภาพ
และเพ่ือป้องกันความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้น เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินของกองคลัง และให้เจ้าหน้าที่ผู้เกีย่วข้องถือปฏิบัติให้
ถูกต้อง ครบถ้วน 

4. ให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 
2561 และให้ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 

กองคลัง งานการเงินและบัญชี องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ได้ด าเนินการและปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ
ข้างต้นของหน่วยตรวจสอบภายในเรียบร้อยแล้ว 

                             จงึเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

                                                                                               
                                                                (ลงชือ่).......................................................... 

                                                          (นางสาววรพรรณ ธนูรัตน์) 
                                                             ผู้อ านวยการกองคลัง 

 
 
 
 
 
 



๗๑ 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพ ู
เรื่อง สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

********************** 

  ตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561 มาตรา  79 และตามหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ  พ.ศ. 2561 และ
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2566 ข้อ 17 (4) ซึ่งก าหนดให้ผู้ตรวจสอบภายในเสนอแผนการตรวจสอบประจ าปี
ต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือพิจารณาอนุมัติภายในเดือนกันยายนของทุกปีและได้ด าเนินการตรวจสอบภายในตามแผนปฏิบัติ
การตามห้วงระยะเวลาที่ก าหนด ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2567 - 30 กันยายน 2568 นั้น  

                     บัดนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู ได้ด าเนินการตรวจสอบภายในตามแผนการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เสร็จสิ้นแล้ว หน่วยงานตรวจสอบภายใน จึงขอสรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน
ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ต่อผู้บริหารท้องถิ่นและประกาศเผยแพร่ให้หน่วยงาน
ภายในทราบ 

  จึงขอประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน   

  ประกาศ ณ วันที ่   25  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕68 

                                                                              
                                                   (นายบรรจง  เพ็งวงษ์ษา) 

                                                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสีชมพู 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗๒ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗๓ 
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